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A HAZIREND, amely a Budai Rajziskola — Alapfokt MUvészeti Iskola és Szakgimnazium (székhelye: 1123
Budapest, Alkotds utca 45.) iskolarendszer(i képzéseire és kifuté rendszerben az iskolarendszeren kiviili
feln6ttképzésére vonatkozd rendelkezéseit tartalmazza, a vonatkoz6 jogszabalyi elGirasok alapjan.

A Hazirend célja és feladata

A Hazirend dllapitja meg a jogszabédlyokban meghatarozott tanul6i jogok gyakorldsanak és — a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelezettségek végrehajtasanak madjat, tovabba az
iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

2) A Hazirendbe foglalt elGirdsok célja biztositani az iskola térvényes miikddését, az iskolai nevelés és
oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének megszervezését.

Az iskola 2001. szeptember 6ta mikédik az Alkotds utcai Gtszintes épliletben. Mindenkinek alapveté
feladata ligyelni az épiileten bellili tisztasagra, rendre, hogy az épiilet dllapotat, kulturalt koriilményeit
meg lehessen drizni. Az iskola helyiségeinek, berendezési tdrgyainak tisztasdga, éllagmegdvasa
mindenkinek kézos érdeke és feladata.

Budai Rajziskola — Alapfoki Miivészeti Iskola és Szakgimnazium Hazirendjének elfogaddsa és
jovahagyasa

A modositott iskolai Hazirendet a nevelStestillet a 2025. szeptember 3. napjan tartott tandri
értekezleten elfogadta.

Kelt: Budapest, 2025. szeptember 3.. . —— 5
Bukta Norbertné Torok Sara Eszter
megbizott igazgatd
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nevelGtestiilet képviseletében

Az iskolai Héazirendet az iskolat fenntarté Szimultan Kortars Mlvészeti Alapitvany kuratériuménak
nevében jévahagyta:
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Nagy Csilla
kuratérium elndke
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1. Bevezetés

1.1. A Hazirend célja, hatdlya

A Hazirend az iskola bels6 életét szabdlyozza. Hatdlyos az iskola teljes teriiletén, illetve szervezett-iskolai
rendezvényeken és a pedagodgiai programban meghatarozott iskoldn kivili rendezvényeken, ha a
rendezvényen valo részvétel az iskola szervezésében torténik, és az iskola létja el a tanuldk felligyeletét.
1) A Hazirend érvényes a tanulokra, a pedagégusokra és az intézmény és a fenntartd alapitvany
dolgozdira egyarant.

2} A Hazirend a hatalyba lépés napjatél visszavonasig érvényes, folyamatosan az iskola teriiletére vald
belépéstél annak elhagyasaig, tovabba a k6zos rendezvények idGtartama alatt.

3) A jelen Hazirend hatélyba lépésével egyidejlileg az el6z6 Hazirend hatélyat vesziti.

4) Az iskola tanuléira, pedagoégusaira és dolgozdira a Hazirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai
bels§ szabalyzat, ami réjuk egyébként is fenndll. KilonGsen érvényes rajuk az iskola szervezeti és
m{ikddési szabdlyzata, valamint pedagdgiai programja.

5) A Hazirend elGirdsai az iskola teriiletére, illetve az ahhoz kapcsolédé teriiletekre (kert, az iskola
kozvetlen kornyezetében pl. jarda), a tanitds kezdetétdl az utolsé éra befejezéséig (sziinetekben is),
illetve az iskolaépiilet nyitva tartasdig, valamint az iskola altal szervezett tanitasi id6n kivili
programokra és a tanulék iskolai (elméleti és gyakorlati) tevékenységére vonatkoznak.

6) Az iskola Hazirendje allapitja meg a jogszabalyban meghatdrozott tanuléi jogok és kotelességek
gyakorlasaval, az iskola tanuléi munkarenddel, a tandrai és tandran kiviili foglalkozasokkal, az iskola
helyiségei és az iskolahoz tartozé teriiletek hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat.

7) A jogszabalyban lefektetett elGirdsokat a Hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel. Ezzel
egyiitt az iskola valamennyi tanuléjra, pedagdgusara, dolgozéjara vonatkozik a hatdlyos magyar
jogrendszer valamennyi szabdlya, és kotelességiik ezek megtartdsa az iskola teriiletén is.

fgy kiilonosen érvényes:

° 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrél

. 229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl

. 20/2012. (vhl. 31.) EMM! rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérsl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarél

. 2023. évi LIl. térvény a pedagdgusok 1) életpalyajarol

. 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok Gj életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIl. térvény
végrehajtasarol
a szakképzésrdl sz616 2011. évi CLXXXVII. torvény

° 12/2020. (II. 7.} Korm. rendelet - a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasarol

° 245/2024. (VIIl. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a

hasznalataban korlatozott targyak kérérél, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes
szabalyairdl

] 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

. 2012. évi l. térvény a munka térvénykdnyvérdl

° a munkavédelemrdl szél6 1993. évi XCIII. torvény

o a munkavédelemrél sz616 1993. évi XClIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé
5/1993. (XIl. 26.) MiIM rendelet

. a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatarol és

véleményezésérdl sz6lo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

o 26/1997.(1X.3.) NM rendelet az iskola egészségiigyi ellatasrol

. 1999. évi XLIl. torvény a nemdohanyzék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

. 362/2011. (XH. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrdl
o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol
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o 1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol

o 2011. évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol

. az iskolai rendszer(i szakképzésben részt vevétanulék juttatasairdl sz6lé 4/2002. (Il. 26.) OM
rendelet

° a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

° az illetékekrdl szolé 1990. évi XClil. térvény

° a koziratokrdl, a kozleveltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6ldé 1995. évi LXVI.
térvény

o 1997. évi CXL. torvény a muzeadlis intézményekrSl a nyilvanos kdnyvtéri elldtasrél és a
kdzm(ivel6désrél

° az oktatdsért felel6s miniszter mindenkori rendelete a tanév rendjérél
. tovdbba az intézmény Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatanak rendelkezései alapjan késziilt

szabalyzatok.

8) A Hazirendet a Fenntarté és a nevelGtestillet fogadja el. A Hazirend mdédositasat meghatéarozott
eljaras keretében barki kezdeményezheti (lasd: zar6 rendelkezések).

9) Az érvényben lév6 Hazirendet kotelezé fellilvizsgdlni, médositani — jogszabalyi véltozasokkor,
amennyiben a jogszabaly elGirja vagy a jogszabalyvaltozas sziikségessé teszi — az aldirdk egyiittes igénye
esetén.

10) A Hazirend megsériése esetén szdmonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatdsanak van helye,
amelynek részletes szabalyait a vonatkozé jogszabalyok tartalmazzak.

1.2. A Hazirend nyilvinossaga

1) A Hazirend elSirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak és 6raadé tandrainak) meg kell ismernie.

2) A hazirend A nevelési-oktatasi intézményi kdzzétételi listdjanak részeként a koznevelési informacios
rendszeren (KIR) keresztll mindenki szamara elérhetd.

2) A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd: az iskola kényvtaraban, az iskola intézményvezetdjénél,

és digitdlisan az iskola honlapjan.

3) A Hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a tanuldnak at kell adni (de legkésébb az

elsé osztalyfGnoki 6ran).

4) Az ujonnan elfogadott vagy médositott Hazirend elGirasairdl tajékoztatni kell: a tanulékat az

osztalyféndk, vagy az oktatdsi titkar altal; a sziil6ket sziilGi értekezleten vagy a sziil6i konzultaciok

alkalmaval.

5) A Hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziil6kre vonatkozé szabélyait minden tanév elején a

nevel6testiiletnek meg kell beszélnie: a tanulokkal osztalyfénoki oran; a sziil6kkel a sziilGi

értekezleteken vagy a sziil6i konzultdcidk alkalmaval.

6) A Hazirendrdl minden érintett tdjékoztatast kérhet az Iskola intézményvezet§jétsl, intézményvezets-

helyettestdl, az oktatasi titkartdl, valamint az osztalyfénoktél elGre egyeztetett id6pontban.

2. Az iskola miikodésével kapcsolatos szabalyok

2.1. Az iskola munkarendje

A Budai Rajziskola — Alapfoku Miivészeti Iskola és Szakgimnazium m(ikodése az Alkotas utcai épiiletben
torténik az aldbbiak szerint:

Székhelye: 1123 Budapest, Alkotds utca 45.

Az iskola helyi, éves munkarendjét — a kiadott tanév rendjének figyelembevételével — a tantestiilet a
tanév elején hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan.



Az iskolaban a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendelet hatdrozza meg a tanitas nélkiili munkanapok
szamat. A tanitas nélkiili munkanapok szdmdat az iskola igazgatdja a fenntartd egyetértésével
megndvelheti abban az esetben, ha az iskola az Nkt. 30. § (2)—(3) bekezdéseiben meghatarozottak
megtartasaval az ehhez sziikséges id6t megteremti.

Az intézményvezetd altal elkészitett tantargyfelosztds alapjan 6rarend késziil.

2.2. Napi munkarend

1) A tanitas a nappali szakképzé évfolyamokon 9:00 drakor, az esti tagozaton 15:00 illetve 16:00 drakor,
szombaton 9:00 érakor kezdddik. Az alapfok( m{ivészetoktatdasban délutani és esti foglalkozasok
vannak, 15:00 és 17:00 drai kezdettel.

(foglalkozast) munkara kész allapotban, a felszerelést el6készitve kezdhessék.

3) Az elméleti és gyakorlati tanitdsi 6rak 45 percesek. Az alapfoku m(ivészetoktatas tanitasi 6rai 45
percesek.

Sziinetet — ha errél a tanar a tanuldkkal egyeztetve masként nem dént — minden dra utolsd negyedében
lehet tartani. A tandr és a tanulécsoport kézdsen donthet arrdl, hogy 2-2 tanérat 6sszevonva tartsanak
meg, megduplazva ezzel az drakat kdvetd sziinet idejét (pl. ebédidSben).
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2.3. A benntartézkod3s rendje, ligyelet

1) Az iskolaépiilet szorgalmi id6ben, hétkdznap 8:30-tél 21:00 6raig (hétfén 20:00 draig) és szombaton
8:45-t6l 18:00 oraig tart nyitva. A recepcié hétkéznap 18:00 éraig, szombaton 18:00 draig mikodik,
hétkdznapokon a tovadbbiakban az iskola gondnoka latja el az iskola felligyeletét 20, illetve 21 6réig.

2) Az iskolaéptiletbe biztonsagi okokbdl a recepcié nyitvatartdsa alatt van szabad bejaras. Az iskola
tantermeiben vagy szaktermeiben 8:30-t6] 17:00-ig, valamint 20:45 6raig tart6zkodhatnak a nappali,
illetve az esti, felnGttoktatasi tagozatban tanuldk az érabeosztasuknak megfelelGen (szabad termekben,
mas csoport foglalkozasait nem zavarva), ill. nappalis tanuldink szorgaimi idGben, a féléveket zaré
kiértékeléseket megelGz6 2 hétben, kiilon kérésre 19:30-ig.

Tanitasi sziinetben tanulok az épiiletben nem tartézkodhatnak.

3) Az iskolai digitélis eszkdzhasznalatot a 245/2024. (VIIl. 8.) Korm. rendelet

a nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak kérérdl, valamint a
targyakra vonatkozé eljarasrend alapjan szabalyozza az intézmény.

4) A mihelyekben az ordk alatt és a sziinetekben is tilos az étkezés. A miihelyekben és a
fotém(iteremben a didkok szamara tilos szaktanari felligyelet nélkil dolgozni. A wifi hasznalatat az
iskola sziikséges esetben, elGzetes tdjékoztatds mellett, bizonyos id6szakokban korldtozhatja.
Telefonhivasok fogadasara vagy ismer8&sokkel valo személyes taldlkozasokra az iskolaban, kizarélag az
6rakézi sziinetekben vagy a tanitasi id6 utan van lehetség.

4) Az iskola teriiletére értéktargyat, pénzt a tanulé csak sajat felel§sségére hozhat.

5) A talalt targyakat a recepcidn kell leadni, azok az adott tanév végéig keriilnek megdrzésre.

2.4. A helyiség-, teriilet- és létesitményhasznalat szabalyai

1) Az iskola épiiletének tobb helyisége és utcafrontja kamerdval &6rzott teriilet. A kamerédk a
lIépcs6hazban, a folyosékon, az udvaron és a bejaratnal keriiltek elhelyezésre. Az épiiletet és a kamerdk
felvételeit a recepcié munkatarsai és a gondnok feliigyeli. A kamerdk felvételei 1 hénapig keriilnek
megérzése.

2) Az iskolaépiiletbe val6 bejutdshoz, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldk, tanarok és munkavillalék
részére egyedi, regisztrélt Proxy kapunyité biléta keriilt kiosztdsra évkezdéskor. A beléptetd chip
elhagydsa esetén annak bejelentése kdtelezd az iskola felé. Cseréje meghatarozott dijért igényelhet6.

3) Az iskola helyiségei mindenekel6tt az iskola tanuldinak oktatasara szolgalnak.



4) Az iskolavezet8ség karbantartd, gondnok és takarité munkatarsak bevonasaval biztositja, hogy az
iskola éplilete és udvara a tanulmanyi, nevelési és egészségiigyi kovetelményeknek megfeleljen.

5) A tanuldk és az iskoldban dolgozék a munkavédelmi, balesetvédelmi és tiizvédelmi szabélyokat
kotelesek betartani, és azokra minden esetben figyelmeztetni kell térsaikat is. Ezek a szabdlyzatok
minden tanév elején ismertetésre kerilnek.

6) Az épiilet dltaldnos rendjére, tisztasdgara, az épiilet dllagara mindenkinek Ggyelnie kell (folyosdk,
tantermek, mellékhelyiségek stb.). Barmilyen észlelt miiszaki hibat vagy rendellenességet azonnal
jelezni kell a recepcion.

7) Elméleti tantermek: a tantermeket a tanarok nyitjdk és zarjak, melyhez a kulcsokat a féldszinti
recepcion veszik fel.

Szamitogépes tantermek, mihelyek: a tantermeket a tandrok nyitjak és zarjak, melyhez a kulcsokat a
foldszinti recepcién veszik fel. A termekben 1évs szamitogépek és egyéb eszkdzok megdvasa érdekében
ott étel és ital fogyasztdsa, illetve az asztalokon és a gépek kozelében tartdsa nem engedélyezett.

A tantermek rendjéért, az eszkdzok megfeleld hasznalataért az ott tanité tanar a felelés.

8) Az oktatdsi eszkdzok, mlszaki felszerelések gondos kezelésére, rendeltetésszer(i haszndlatéra
kiemelten kell figyelni, kilonds tekintettel a nagy érték(i szamitégépekre, fotds felszerelésekre és
otvos/aranyml(ives szerszamokra. A targyi eszkozokben vagy a helyiségekben tértént szandékos és/vagy
gondatlan karokozdssal az iskolat anyagi kar éri. Amennyiben az iskoldban karokozas tortént, az
intézményvezeté koteles annak koriilményeit megvizsgalni, az okozott kir nagysagat felmérni, és
amennyiben lehetséges, a kdrokozd személyét megallapitani. A kart okozdé tanuld kartéritésre
kotelezhetd. A kartérités dsszege attdl fiigg, hogy szandékos vagy gondatlansdgbél eredé karokozas
tortént. Szandékos rongaldsnak tekintendé a padok, a falak stb. &sszefirkaldsa, valamint a
mellékhelyiségekben okozott kdr is. A szandékos kdarokozds fegyelmi vétségnek mindsiil, amely
mindenkor kartéritést és fegyelmi eljarast von maga utan.

9) A tantermekben, szaktermekben, 6tvos-, grafika- és fotémiihelyekben, a fotélaborban minden
résztvevd koteles a felhaszndlt anyagokat és szerszamokat a helyiikre visszatenni és a termet rendezett,
takaritasra alkalmas allapotban hagyni.

10) A tandra befejezfdése utan a tanuldk kételesek padjaikbol és a padlordl a szemetet ki-, illetve
folszedni és a szemétkosarba és lehet8ség szerint a szelektiv hulladék taroléba helyezni.

Kételes mindenki gondoskodni a tanterem nyitott ablakainak becsukasardl és a villany lekapcsolasarél.
11) A tantermekben hagyott személyes holmikért, sajat szerszdmokért, munkaeszkézékért az iskola
nem vallal felelGsséget. A kiértékelésrdl visszamaradt munkakat az iskola a tanév végéig tudja &rizni.

12) A tandri szekrényekben elzartan térolt eszk6zok kezelését (fotds, 6tvos) az intézményvezetd ltal
megbizott szaktandrok latjak el.

13) Az iskolai eszkdzoket, szerszamokat hazavinni nem lehet. Meghatéarozott fotés felszerelések, kiilon
megallapitott feltételek mellett kdlcsdndzhetSk. A kdlcsdnzés tényét, minden esetben a szaktandrnal
irasban kell régziteni. A kdlcsonzés idGtartama az adott napon 18 6rdig tarthat. Bizonyos esetekben,
bizonyos eszkdzok tekintetében, szaktandri engedéllyel, a kblcsonzés id6tartama ettél eltérhet.

A nagy értéki iskolai felszerelési targyak csak akkor adhatdk ki otthoni haszndlatra nagykor( didkok
részére, ha a didk, illetve sziilei teljes korii anyagi felelGsséget véllalnak a kolcsonzott eszkézékre nézve.
A kdlcsonzott eszkoz visszavételének tényét és idejét, a tanar vagy az arra kijelolt iskolai alkalmazott
irdsban rogziti. A szabdly megszegése esetén a tanulé a tovabbiakban nem jogosult az eszkozok,
felszerelések kdlcsdnzésére.

14) Automatikusan tagja a kényvtdrnak minden szakképzésben részt vevd tanulé és tanar. Kdlcsonézni a
konyvtar szabélyzata alapjan lehet. Nyitvatartasi id6ben minden tanuld, tandr és iskolai dolgozé
hasznélhatja a kényvtarat. A kdnyvtar nyitvatartasi ideje: hétkéznap 8:30-16:30.

A kényvtarbdl kizérdlag az elSbb felsoroltak kélcsonézhetnek kbnyveket, folydiratokat, kataldgusokat, a
nem koélcsondzhetd példanyok kivételével. A tanév végén, a bizonyitvanyok atvétele elétt a didkoknak
minden kényvtari tartozasukat rendezniiik kell. Az iskoldtdl kélcsonzott kényvet vagy eszkdzt a tanuld
nem jogosult masnak tovdbbadni. A kikolcsdnzott példanyokért a tanulé anyagi felel§sséggel tartozik.
15) Ertékeik meg6rzésére, a didkok zarhatd fémszekrényt vehetnek igénybe. A szekrénykulcsok letéti
dija 2000,- Ft, amely a tanév végén, a kulcs visszaadasakor a tanulénak visszajar, amennyiben a bérlés



id6tartama alatt a kulcs elvesztésével kulcsmésoldsra nem keriilt sor. A kulcsok a kényvtérban, az
oktatasi titkart6l igényelhetSk. A szekrényekben romlandé étel és ital téroldsa tilos. A nyari sziinet
idejére a szekrényeket minden esetben ki kell Giriteni és a kulcsokat fe kell adni.

16) Rajzmappét, munkdakat a termekben, mindenki csak sajat felel§sségére tarthat, azokért felelGsséget
az iskola nem tud vallalni. A névvel elldtott mappak meg6rzését — végsé esetben — az iskolai
konyvtarban és az alagsorban tudja vallalni.

17) Kutydt, illetve barmilyen éllatot az iskola teriiletére (az udvarra is) csak engedéllyel lehet behozni.

2.5. Archivalas

Az iskola, az oktatdsi id§ alatt, tanari felligyelettel késziilt m(iveket, munkékat, terveket, targyakat,
alkotasokat digitdlisan archivdlja és meg6rzi, tanitdsi gyakorlatiban, bemutatdin, kiallitasain,
kiadvanyaiban és kézosségi médiafelliletein a késébbiekben felhasznalhatja.

Ezen tul az iskolanak joga van esetenként eredeti mdvek, alkotasok, munkak, rajzok archivalasara is,
amelyeket a tanulo allitott el6 a tanuléi jogviszonydbdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez szilkséges anyagi és egyéb feltételeket a
nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

2.6. Védo és 6vo intézkedések

A tanulé kételessége, hogy:

1) dvja sajat és térsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védé ismereteket;

2) ha rosszul érzi magat vagy megsériilt; ha baleset vagy egyéb rendkiviili esemény térténik, azt azonnal
jelentse az iskola valamelyik tandranak — amennyiben dllapota lehet6vé teszi. Amennyiben az
intézményben a tanulé harom napon tal gydgyulé sériilést okozé balesetet szenved, azt haladéktalanul
ki kell vizsgdlni. A balesetr6l jegyz6konyvet kell felvenni, melynek egy példanyat a kivizsgalds
befejezésekor, de legkésébb a targyhét kovetd hénap 8. napjdig 4t kell adni a képzésben résztvevének.
Minden balesetet kdvetéen az intézménynek meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket a hasonlé
esetek megelSzésére;

3) megismerje az éplilet kiliritési tervét és részt vegyen annak évenkénti tiizriadé gyakorlatdban. A t(iz-
illetve bombariadé jelzésének észlelése utdn a tanulok azonnal vegyék magukhoz az értékeiket
(igazolvany, pénz, esetleges fels6ruhdzat), ezutan az drat tarté tanar feliigyelete mellett, a legrovidebb
id6n belil, fegyelmezetten hagyjak el az iskola épuletét a kivonulasi tervnek megfeleléen, majd a tanar
feliigyelete mellett vérjak meg az iskola vezetSinek dontését a tovabbiakrél. A tanitasi 6rak potlasardl a
nevel8testiilet javaslata alapjdn az iskola vezetGsége dont;

4) az iskola teriiletén, valamint az iskola &ltal szervezett iskolan kiviili programokon alkoholt, tiltott
szereket fogyasztani, haszndlni tilos. Az iskola, a tudomadsdra jutott esetekrél értesiti az érintettek
sziileit vagy értesitenie kell az illetékes hatdsagot.

2.6.1. Dohdnyzdsra kijelélt hely

Az iskola dolgozéi és tanuléi szdmdra, a nemdohanyzék védelmére hozott 1999, évi XLII. sz. térvény 2. §
4. pontja értelmében kdzoktatasi intézményben nyilt légtérben sem jel6lhetd ki dohdnyzéhely.
Kizarélag az iskola épiiletén kiviil lehet dohanyozni, annak kapujitél 5 méterre, a kijelslt
cigaretta hasznalata sem megengedett.) Az épiilet el6tti kbzteriilet tisztasaganak megévasa érdekében
a cigarettacsikkeket a kihelyezett hamutartéba, és minden mas szemetet a szemeteskukaba kell dobni.
Az épiiletben vagy annak kertjében, illetve a bejarat 5 méteres korzetében észlelt dohdnyzas fegyelmi
vétség. A hatdsagi ellendrzés soran kirétt biintetést az iskola atharitja a vétség elkdvetSjére.

2.7. Személyes ligyek intézése

1) Az ligyintézés személyesen, az iskolai telefonszamokon és az iskola honlapjén is kézolt hivatalos e-
mail cimeken lehetséges. A kozosségi oldalakon torténd megkeresés nem szadmit hivatalos
megkeresésének.



2) A hivatalos ligyeket (iskolalatogatdsi igazolds, diakigazolvany érvényesités, egyéb (igyintézés stb.) a
kdnyvtarban, az oktatdsi titkarnal lehet intézni munkaidében, hétkéznap 8:30-16:30 6réig.

3) Igazgatoi, tandri és egyéb fogaddorak.

Az iskola vezetSje tanulmanyi és nevelési Ggyekben, telefonon, e-mailben vagy személyesen, elGre
egyeztetett idGpontban tart fogadéorat a tanuldk és a sziil6k szamara. A tandrok elGzetesen egyeztetett
id6pontban (a kiadhato elérhet6ségek elkérhet6k az oktatési titkartdl) és személyesen is rendelkezésre
allnak.

3. A tanulék felvétele, jogviszony megsziinése, tanuldi jogok és gyakorlasanak
rendje

3.1. A tanuldk felvétele az intézménybe

1) Az iskolarendszer(i szakmai képzésben és az alapfoku miivészetoktatasban tanuldk az iskoldval nem
tankotelezettséget teljesité tanuldi jogviszonyban alinak. Tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel atjan
keletkezik. A felvétel és atvétel jelentkezés Gtjan torténik. A felvételrsl és atvételrdl az igazgatd vagy
tavollétében annak megbizottja (intézményvezetd-helyettes) dont.

2) Szakképzés, szakmai oktatds
Az iskola a felvételi kdvetelményeket a honlapjan megjelené felvételi tajékoztatoban, az iskola helyi,

éves munkarendjében meghatarozott idében nyilvanossagra hozza.
A képzésre torténd jelentkezés felvételi eljarashoz kotott. Az iskola felvételi eljarasi dijat allapit meg.
A felvételi eljaras részei:

- ajelentkezd addigi szakmai munkainak megismerése eredeti vagy digitalis formdaban;

- rajzi és tervezési készség vizsgdlata;

- felvételi beszélgetés (motivacid).

A felvételi eredményrdl, a felvételiztetd tanarok javaslata alapjan az igazgaté dont.

Elézetes tanulmdnyok beszamitdsa: kordbbi, szakképzésben vagy felsGoktatasi intézményben
megszerzett, megegyez§ tartalmu ismeretek teljesitésének beszamitasat kérheti a tanulé tanulmanyai
soran. A beszamitdsrél az igazgatd dont a tanuld kérelme, bizonyitvanyok, igazolasok alapjan.

3) Alapfoki miivészetoktatds
Jelentkezés a jelentkezési lap kitbitésével, az adott év augusztus utolsé hetétél, szeptember 15-ig
lehetséges. Ezt kovetSen, jelentkezés és beiratkozds az adott tanév folyaman csak a 2. félévtél
lehetséges a szabad férGhelyek fliggvényében,
A felvételi eljards részei:

- ajelentkezd addigi szakmai munkainak megismerése eredeti formaban.
A felvételi eredményrdl, a felvételiztetd tandrok javaslata alapjan az igazgaté dont.

ElGzetes tanulmdnyok beszdmitdsa: korabbi, mas alapfokd m(ivészeti iskolaban megszerzett megegyezd
tartalmd ismeretek teljesitését az évfolyam-besoroldsnal be kell szamitani. A beszamitasrél az igazgatd
dont a tanulé kérelme, bizonyitvanyok, igazolasok alapjan.

4) A felvételi eljarasi dij abban az esetben fizethetd vissza, ha a képzés az intézmény hibajabdl nem
valdsul meg, illetve amennyiben a jelentkezé a felvételit megel6z6 5. napig, irdsban visszamondja a
felvételi eljdrason térténd részvételét. Az 1.000 Ft-os kezelési koltség levonasaval az eljarasi dij az
utdbbi esetben visszautalhato.



3.2. Tanulmanyi megallapodas, szerz6déskétés

1} Az intézmény, a képz6 intézmény iskolarendszerii szakképzésének tanuldival tanulményi
megéllapodast kdt, mely irdsban rogziti a képzés feltételeit. A szerz6déskdtésre a beiratkozaskor, illetve
a képzés megkezdése elbtt, de legkésébb az elsé képzési napon keriil sor.

2) Az iskola, az iskolarendszeren kiviili képzés megkezdését megel6z8en a felvételt nyert jelentkezd
szamara lehetéséget biztosit, hogy a képzési programot megismerje, és eldlljon a képzésben vald
részvételtsl.

3) A tanuldék a megallapodasban és a Hazirendben foglaltak megértését és elfogadasat a beiratkozaskor,
aldirasukkal igazoljak. Az iskola szabdlyainak, Hazirendjének be nem tartdsa esetén az iskola jogosult —
intézményvezetdi hataskérben, kiilén eljards keretében — intézkedni.

3.3. Tanuléi jogviszony megsziinése

1) Szakgimndaziumi szakmai képzésben:

- ha a tanulé jelentkezik képesit vizsgara, az utolsé évfolyam elvégzését kivetd elsd képesits
vizsgdjanak utolsd napjan;

- ha a tanulé nem jelentkezik képesit§ vizsgara, az utolsé évfolyam elvégzését igazold bizonyitvany
kidllitdsa napjan.

2) Alapfok( m(ivészetoktatdsban:

- ha kiskoru tanul6 esetén a sziil6 vagy a nagykoru tanulé irdsban bejelenti, hogy kimarad az iskolabdl, a
bejelentésben megjelslt napon, tovabba az utolsé alapfokd évfolyam utolsé napjén, ha a tanulé nem
tesz mlivészeti alapvizsgat, az utolsé évfolyam elvégzését tanusité bizonyitvéany kiallitdsanak napjan.

3) A tanulé tanuléi jogviszonyét — a tankdteles tanuld kivételével — fizetési hatralék miatt az igazgaté, a
sziilé, nagykoru tanulé esetén a tanulé eredménytelen felszélitdsa és a tanulé szocidlis helyzetének
vizsgdlata utan megsziinteti, a megsziintetés tdrgyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan.
4) Az iskola, a tanitasi év utolsé napjan egyoldalu nyilatkozattal is megsziintetheti annak a tanuldnak a
tanul6i jogviszonyat, aki nem tankételes, ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kévetelményeit
masodik alkalommal nem teljesitette. Az iskolai tanitdsi év utolsé napjan megsziintetheté egyoldald
nyilatkozattal annak a tanulénak a tanuléi jogviszonya is, aki a nappali rendszer(i iskolai oktatdsban nem
vehet részt, feltéve, hogy az iskolaban nincs feln&ttoktatas, vagy a tanulé abban nem kivan részt venni.
5) A tanuldi jogviszony megszlintetésére vonatkozéan a Kéznevelési tdrvény, a tanulmanyi
megallapodas/felnSttképzési szerzdés és a Hazirend tovabbi rendelkezései adnak irdnymutatdst.

3.4. Felmentések

1) Oraldtogatds aldli felmentés kérhet, amely nem menti fel a tanulét a félévi, évvégi vizsgdk
teljesitése alol. A tantargyi (6raldtogatds aldli vagy Oraldtogatas és évkézi vizsga aldli felmentés)
felmentéseket irasheli kérelemre az igazgaté adhatja meg, szaktandri egyetértés mellett, melyrdl
hatdrozatot hoz, amelynek egyik példanya az iskolai irattarba, masik példanya a tanuléhoz keriil. A
kérelemhez csatolni kell mindazokat a dokumentumokat (szakértdi vélemény, érettségi
vizsgabizonyitvany, OKJ-s modulzérdvizsga igazolds, OKJ-s vizsgabizonyitvany, vizsgatérzslap kivonat,
felsGoktatdsban megszerzett, oklevél, dokumentélt credit igazolélap), amelyek igazoljdk a felmentés
indokat.

2) A felmentéseket az iskolai dokumentumokba be kell jegyezni.

3.5. A tanuléi jogok és gyakorlasanak rendje

A tanuléi jogok gyakorldsanak lehetdsége a beiratkozds napjatdl fenndll. A joggyakorlas rendjét a
Hazirend irja el§. Az iskoldban a tanuléi jogok érvényesiilésének biztosa az oktatdsi titkar, ill. az
osztalyfénokok. A jogok gyakorldsanak sérelme esetén az oktatési titkédrhoz, osztalyfénokhéz, majd az
igazgatdhoz lehet fordulni.

A Budai Rajziskola minden tanuléjanak joga, hogy:

1) személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, megaldzé biintetésnek vagy bandsmédnak ne
vessék ala. Ha a tanulé ugy érzi, hogy sérelem érte, segitségiil fordulhat az oktatési titkirhoz, ill. széban
vagy irasban panaszt tehet az intézményvezeténél és a tdrvényben meghatarozottak szerint kérheti az
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6t ért sérelem orvoslasét (az Ugyfélszolgdlati és panaszkezelési szabdlyzat elérhet6 a
http://www.budairajziskola.hu/dokumentumok oldalon);

2) ne érje hatrany meggydz6dése, véleménye miatt. Szabadon véleményt nyilvanithasson minden
kérdésrél, a tanarok, oktatok munkdjardl, az iskola mikodésérsl az emberi méltésag tiszteletben
tartdsaval;

3) tanulmanyi munkajahoz segitséget kérjen, hogy ilyen irdnyu igényét szaktanaranak jelezze, aki a
segitséget megadja, illetve tdjékoztassa a lehetdségekrdl;

4) részt vegyen az iskola kulturdlis életében, tanulményi versenyeken, palyazatokon, kiallitdsokon, ill.
ezek meghirdetését, ezeken tdrténé részvételét kezdeményezze a szaktanaroknal;

5) az iskola kényvtarat, szamitégépes termeit, miihelyeit és egyéb felszereléseit, létesitményeit a
Hazirend vonatkozd szabalyait betartva téritésmentesen igénybe vegye;

6) tanulmanyai elémeneteléhez, tanulmanyai folytatasahoz és a képzéssel kapcsolatban tdjékoztatast
kérjen. A sziikséges informacidkért a pedagégusokhoz forduljon, és kérje tovabbtanulassal kapcsolatos
tajékoztatasukat;

7) valamely tantargy latogatasa alol — szaktanari egyetértés mellett — felmentést kapjon, amennyiben a
tantargy elézetes teljesitésérdl bizonyitvanyt tud bemutatni és a felmentési kérelmét a bizonyitvany
masolataival egyiitt benyjtja;

8) kapcsolatot tarthasson csoporttarsaival.és az iskola dolgozéival;

9) barmilyen személyes, 6t érint6 {igyben segitséget, tajékoztatast kérjen tanaratol, az iskola
munkatarsaitol;

10) az igazgatotdl irdsban felvildgositast kérjen arrdl, hogy milyen nyilvidnos, személyes, kiilénleges
adatait kezeli az iskola. Az iskolanak a tanulé adatait biztonsagos koriilmények kozott kell kezelnie. Ezzel
Osszefliggésben a tanuld (kiskord tanuld esetében a szilGje/gondviselSje) az oktatasi titkdron keresztiil
betekinthet, hozzaférést és felvilagositast kérhet az elektronikus osztalynapléban vezetett hidnyzasairdl
és érdemjegyeir6l.

3.6. A tanuldi jogok érvényesitése

1) A tanulé személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl tajékoztatast kaphat az oktatdsi titkartol,
osztalyfénokétdl és szaktanaraitol.

2) A tanuldknak jogukban all didkénkormanyzatot vagy didk érdekképviseletet létrehozni. A tanuldk, a
tanuldkozosségek érdekeinek képviseletét az iskolai didkonkormdanyzat lathatja el. Az iskola a
nyitvatartasi idén beliil helyet biztosit a didkénkormanyzat ésszejoveteleire. A tanuldi jogokat az iskolai
didkdonkormanyzat vezetdsége, ill. valasztott tisztségviselSi érvényesithetik.

4. A tanuléi kotelességek

A Budai Rajziskola minden tanuldjanak kotelessége, hogy:

1) a pedagdgiai programban foglalt tanulmanyi koételezettségének eleget tegyen, felkésziiljon a
tanorakra és a tandrai altal kiadott hazi feladatot elkészitse;

2) a tanérdkon jelen legyen, hidnyzasait a Hazirendben szabalyozottak szerint igazolja;

3) jelen legyen a szébeli, gyakorlati és az irasbeli szdmonkéréseken, a félévi és év végi kiértékeléseken,
megirja a dolgozatokat, megfeleljen a tantargyak kdvetelményeinek. Annak a tanulénak, aki az irasbeli
dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkézt haszndl, dolgozatat a szaktandr elégtelenre értékelheti;
4) azokon a tanéran kiviili foglatkozasokon is megjelenjen, amikre el6zetesen jelentkezett;

5) magatartdsa fegyelmezett legyen, a Hazirend elGirdsait és az iskoldra vonatkozé szabdlyokat (t(iz- és
balesetvédeimi, tanulmanyi megéllapodas, vizsgaszabdalyzat) betartsa;

6) figyelemmel kisérje sajat elémenetelét, amelyrdl félévi/éves értesitét kap;

7) 8 napon belill jelezze személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat (név, e-mail cim, telefonszam,
allando és tartdézkoddsi cim) az oktatasi titkarnak;

8) rendeltetésszeriien hasznalja az iskola helységeit, eszkozeit (p!. szamitégépek, kamerak, szerszdmok
stb.), dvja azok allapotat;

9) a megdllapoddsban vallaltak szerint eleget tegyen a dijfizetési kotelezettségének.
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5. Felndttoktatasra vonatkozé rendelkezések

1) A feln6ttoktatasban tanul6 részt vesz a kotelezd tandrai foglalkozasokon az esti, vagy més sajatos
munkarend szerint megszervezett oktatasban, az iskola helyi tantervében meghatérozottak szerint. A
tanulo tudasat az évkdzi osztalyzatokkal, a félévek és a tanitasi évek végén kiértékelésen értékelik a
szaktanarok.

2) Az elméleti és gyakorlati tanitdsi orakat délel6tt vagy délutdni idSbeosztassal, vagy ha nem &ll
rendelkezésre megfelel6 szamu tanterem, délel6tti és délutani valtasban is lehet szervezni, az
Orabeosztas helyi sajatossagok alapjan modosithaté.

3) Az iskola dokumentdlja a tanulé tanérai foglalkozdsokon vald jelenlétét, tavolmaradasat,
tdvolmaradasanak indokat, tovabbd a tdvolmaradas igazoldsat. Az iskola félévenként osszesiti az
igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan megallapitja, hogy melyik tanulénak sz(inhet meg a tanuléi
jogviszonya.

6. Diakigazolvany
1) Az Iskola, az iskolarendszer(i képzésben részt vevé tanulé kérelmére didkigazolvany kiadasat
kezdeményezi. A didkigazolvany kibocsajtja az Oktatdsi Hivatal. A didkigazolvany kozokirat. A
didkigazolvény birtokosa az elektronikus kartyakibocsaté rendszerhez (a tovabbiakban: NEK)
kartyafelhasznaléként csatlakozik.
2) A diakigazolvényt a kdrtyakibocsaté kiildi meg a jogosult részére a kdzrem(ikédd intézménybe.
3) A didkigazolvany az aldbbi adatokat tartalmazza:
- kdrtyafelhasznald arcképmasit;
- a kdrtyafelhaszndld csaladi és uténevét;
- a NEK-re utal¢ jelzést;
- a kdrtya egyedi sorszamat;
- a tanulo oktatasi azonosité szamit;
- azon legfeljebb két kodznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének
telepiilését, amellyel a tanulé jogviszonyban all;
- a didkigazolvany kidllitasanak, lejaratanak idSpontjat;
- az érvényességre vonatkozd adatot;
- a didkigazolvany tipusanak megjeldlését;
- ha térvény igy rendelkezik — a kértydn megjelenitett médon tartalmazhatja —a
kdrtyafelhaszndl6 sziiletési helyét és idejét, lako- vagy tartézkodasi helyének telepllésnevét, 12.
életévét betdltott kartyafelhaszndlo esetében az aldirasat;

Elektronikusan tartalmazza:
- a kartya elektronikus egyedi azonositéjat;
- a kdrtyakibocsato egyedi azonositojat.

7. Késés, hianyzas, a tavolmaradas igazolasa

7.1. Késés

1) Orakezdéskor kételes minden tanulé munkara kész allapotban varni a tanart.

2) A késések ideje osszeadddik. Amennyiben ez az idé eléri a tanérai foglalkozas id6tartamat, a késés
egy igazolt vagy igazolatlan éranak mingsiil. A késén érkezd tanulénak joga van a tanéran részt venni,
amennyiben nem zavarja a tanitas rendjét.

3) Igazolt késés: orvosi, sziil6i igazolas esetén, bejarok esetén kozlekedési ok miatt, a vidékrél bejard
tanulék a menetrend ismeretében késési engedélyt kaphatnak.

4) Napkozbeni késés csak iskolai kotelesség teljesitése vagy egészségiigyi ok miatt igazolhatd.

5) A tandr 15 percen tuli késését a tanulok minden esetben kételesek jelezni az oktatdsi titkarnak.
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7.2. Mulasztasok és azok igazolasa, tavolmaradasi, tavozasi engedélyek

A beteg tanuld az orvos dltal meghatdrozott id&szakban nem latogathatja a nevelési-oktatési
intézményt. Ha a pedagdégus megitélése szerint a gyermek, a tanulé beteg, gondoskodik a t6bbi
gyermektdl, tanul6tdl vald elkiilénitésérdl, és kiskora gyermek vagy tanuié esetén a lehet§ legrévidebb
id6n bellil értesiti a gyermek, a tanuld sziileit. Azt, hogy a gyermek, a tanulé ismét egészséges és
ldtogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az
igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat. Ha a tanuld a
kotelezd, ill. valasztott tanitdsi 6rardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A hidnyzasok igazolasat a
legkdzelebbi iskolaba jovetelkor az oktatasi titkarnak kell leadnia vagy elektronikusan elkiildenie.

1) A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a tanulé beteg volt és azt szabalyszer( orvosi igazolassal (amelyen az orvos pecsétje, aldirasa, valamint
az egészségiigyi intézmény hosszi bélyegzdbje szerepel, és amelyet kiskor( tanulé esetén a sziil§ is
aldirt) igazolja;

- ha a tanuld hatdsagi intézkedés, hivatalos lGigyben vald tavollét miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni és errdl az adott szerv (pl. rendérség, birdsag stb.) hivatalos igazolast, pecséttel és
aldirassal ellatva ad ki;

- munkahely hivatalos igazolast allit ki.

2) Ha az oktatdsi titkar a mulasztas megkezdésétél szamitott harom napon beliil nem kap hitelt érdemlé
értesitést a tanuld tavolmaradasardl, telefonon kell felszdlitani a tanulét, ill. a sziil6t/gondvisel6t a
mulasztds igazoldsara és fel kell hivni a figyelmet az igazolatian mulasztds esetleges kbvetkezményeire.
3) El6re lathatd esetben az iskolabdl valé tavolmaradasra irasban kérhet engedélyt a tanuld az
osztalyfénokt6l maximum 3 napra, t6bb napra pedig az iskola intézményvezet§jétél. Ebben az esetben
a tanulénak egyénileg kell gondoskodnia a hianyzds ideje alatti tananyag pétlasardl.

4) Tanulmanyi versenyre, kiilfoldi Otra és egyéb, ilyen jellegli tdvolmaradasra irdsbeli kérelem alapjén
adhat engedélyt az intézményvezetd.

5) Csaladi okok miatti rendkiviili hidnyzas kilondsebb indoklas nélkiil igazolhaté (félévenként 3 nap,
akar folyamatosan, akar tobb részletben) a sziil6/gondvisel§ éltal.

6) Amennyiben a fent leirt médon a hianyzas igazolasa nem torténik meg, Ugy azt igazolatlan
hidnyzasnak kell tekinteni.

7) A hidnyzés miatti elmaradas pétldsa minden tanulé sajat érdeke. Hosszabb hidnyzas esetén a
potlashoz kérhet szaktanari segitségét.

7.3. Igazolatlan mulasztas és kévetkezményei

1) Igazolatlan a mulasztas, ha azt a tanulé nem, ill. nem megfelelSen igazolja. Arrél, hogy az igazolas
elfogadhaté-e, az osztalyf6nok/oktatasi titkar dont.

2) Az Iskola koteles a sziil6t/gondvisel6t értesiteni, ha a nem tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa
eléri a tiz 6rét.

3) Nem tankoteles tanuldé esetén, az iskola — legaldbb kétszer — értesiti a tanulét és annak
sziil6jét/gondviselGjét az igazolatlan mulasztasokrél. 30 6rat meghaladé igazolatlan mulasztast
kdvetGen a tanuléi jogviszony megsziintetését vonja maga utdn. Megsz(inik a tanuléi jogviszonya annak,
tanulét és a szil6t legalabb két alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kdvetkezményeire. A gyakorlati képzés esetén az igazolatlan mulasztds jogkévetkezményeire a
szakképzésr6l sz6l6 torvény vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni. A tanuldi jogviszony
megsz(inésérdl az iskola irdshan értesiti a tanulét és a sziilGt.

4) A gyakorlati képzés foglalkozasain valé részvétel kotelez. Ha a tanulénak a szorgalmi idészakban
teljesitendd gyakorlati képzésrél vald igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az
adott tanévre vonatkozé dsszes gyakorlati képzési id6 (6raszdm) hlisz szazalékat, a tanuld, tanulmanyait
csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a tanulé mulasztasa a 3) bekezdésben meghatérozott
mértéket eléri, de igazolatlan mulasztdsa nincs és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a

13



kovetkez8 tanév megkezdéséig poétolja és az elGirt gyakorlati kévetelményeket teljesiteni tudja,
mentesithetd az évfolyam megismétlésének kételezettsége aldl.

5) Ha a tanulé szorgalmi id&szakon kiviili, 6sszefiiggé szakmai gyakorlati képzésrél valé igazolt és
igazolatlan mulasztdsa meghaladja az Gsszefiigg6 szakmai gyakorlati képzési id6 hisz szzalékat, a
tanul6 az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette (nem léphet magasabb évfolyamba). Az igazolatlan
mulasztds nem haladhatja meg az Osszefiigg6 szakmai gyakorlati képzési id6 ot szazalékat. Az
igazolatlan mulasztast a tanulé pétolni kételes.

6) Ha a szakképz6 évfolyamra jaré tanulénak egy tanitési évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa az
elméleti tanitdsi 6rék 20 %-at meghaladja és emiatt a tanul teljesitménye tanitdsi év kézben nem volt
értékelhetd, akkor a tanitasi év végén nem mindsitheté. Kivéve, ha a nevel8testiilet engedélyezi, hogy
osztdlyozd vizsgat tegyen.

7) A nevelGtestiilet az osztdlyoz6 vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a 20 tandrai foglalkozdst és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségeinek.

8) A felndttoktatdsra vonatkozé rendelkezések: felngttoktatdsban megsz(inik a tanulé tanuldi
jogviszonya, ha a szorgalmi id6szakban a tanulé hisz tanéranal tébbet mulaszt igazolatlanul.

Ha a tanuld a tanérai foglalkozasok tobb mint Gtven szdzalékardl tavol maradt, félévkor és év végén
minden esetben osztalyozé vizsgdn koteles szamot adni tuddsardl. Az osztélyozé vizsga aldl felmentés
nem adhaté. Az osztélyozé vizsga helyérél és idGpontjarél a vizsgat legaldbb tiz nappal megel6zéen
értesiteni kell a vizsgét szervezd intézmény feladatellatasi helye szerint illetékes kormanyhivatalt. A
kormanyhivatal megbizottja megfigyelGként részt vehet a vizsgan.

9) Alapfoku m(ivészetoktatasban:

- a tanuld elbzetes engedély nélkiil csak indokolt esetben (betegség, iskolai elfoglaltsdg, kozlekedési
nehézségek, hatdsdgi intézkedés stb.) maradhat tavol a fétérgyi és a kotelezs targyi 6rakrél,
foglalkozasokrél;

- az orarend szerinti foglalkozasokrdl valé téavolmaradast 8 napon beliil igazolni kell. Igazolast a sziil8, az
orvos, az iskola pedagégusa és hatdsag adhat. Kiskord tanulé igazolatlan mulasztisa esetén a sziilét
frasban értesiteni kell;

- ha az igazolatlan mulasztasok ismétl6dnek, az intézményvezets koételes a tanulét és sziileit annak
kovetkezményeire figyelmeztetni;

- a tanul6 igazolt és igazolatlan 6rdinak szdmét az elektronikus napléban (Kréta) vezetett mulasztisok
alapjan osszesiteni kell. Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa
nem értékelhetd, nem osztdlyozhatd, akkor az évfolyamot meg kell ismételnie;

- megsziinik a tanuléi jogviszonya annak, aki alapfoki miivészetoktatasban tiz tanitdsi 6ranal tébbet
mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanuldt, kiskord tanuldé esetén a sziil6t legalabb két alkalommal,
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztéas kévetkezményeire.

8. A tanuléi tevékenység értékelése, a tanulé jutalmazasa, fegyelmezé

intézkedések; a tanuld fegyelmi és anyagi feleléssége

A diakok tevékenységének legfontosabb méréeszkdze az osztalyozasi rendszer.

A szaktandr a szakmai és vizsgakdvetelmények, képzési program, programkévetelmény, kerettanterv
figyelembevételével hatdrozza meg, és a tantirgy oktatdsdnak kezdetén ismerteti a tanuldkkal a
teljesitendd tantargyi kovetelményeket.

8.1. A tanuldi tevékenység értékelése

1) A didkok tevékenységérél félévkor és év végén bizonyitvanyban, félévi értesités formajaban kapnak
értékelést. (Alapfoki miivészetoktatdsban tanul6k az év végén.)

2) A tanulé érdemjegyét a tandrai foglalkozasokon és a gyakorlati foglalkozasokon végzett szébeli,
gyakorlati és irasbeli munka figyelembevételével, szébeli, irasbeli vizsgan, ill. a gyakorfati tantargyak
beszdmolojan keriil megallapitésra.
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3) Dolgozatiras vagy szobeli felelet irasbeli kidolgozasa alatt nem megengedett segédeszkéz vagy irott
segédanyag haszndlata tilos. A tiltott segédeszkoz6k hasznélata esetén, az igy késziilt dolgozat, felelet
elégtelen. Az ilyen dolgozat megismétiését a didk nem kérheti.

4) A félévi és az év végi, egyes szakokon negyedévi, tantargyi, gyakorlati vizsgdkon a megjelenés
kételez8. A nem megjelend tanuld a vizsga napjan jelzett, alapos indokkal (pl. egészségiigyi probléma)
kérheti a vizsga halasztasat.

5) A szakképzésben részt vevG tanulok félévkor és év végén ,kiértékelés” keretében adnak szamot
gyakorlati oktatasban szerzett ismereteikrél, mely a tanév rendjében meghatéarozott vizsgaidGszakon
beliil keriil megszervezésre.

6) A felnbttképzésben résztvevlk teljesitményét értékelS rendszert és a tananyagegységet lezaro
vizsgak leirdsat a képzési program tartalmazza.

7) A tanulményok befejeztével képesits vizsgat a Budai Rajziskoldban, mint vizsgaszervezési joggal bird
intézményben — kiilon rendeletben meghatarozottak szerint — fiiggetlen vizsgabizottsig el6tt lehet
tenni.

8.2. A tanulék magatartasanak és szorgalmanak értékelése

A nem tankételes korG tanulék magatartasat és szorgalméat a szakképzésben érdemjeggyel nem
értékelik, de érdemjegyeik kialakitasanal beszamithatdk. Az alapfoki miivészetoktatdsban a szorgalom
osztalyozandg.

Figyelembe vehet6 szempontok: hidnyzas, tanulmanyi kovetelmények teljesitése, hazi feladatok,
szorgalmi feladatok készitése vagy azok elmulasztdsa, tanéran kiviili projektekben vald részvétel, az
iskola eredményes képviselete.

8.3. A vizsgak rendje

8.3.1 képesité vizsga

A Budai Rajziskola iskolarendszer(i képzés esetén vizsgaszervezésre jogosult. A tanuldk, az oktatasi titkar
altal kikiildott jelentkezési lapon jelentkezhetnek.

A hagyomdnyosan alairt jelentkezési lapot postai titon vagy személyesen lehet a Budai Rajziskola
oktatési titkdranak eljuttatni, illetve az aldirt szkennelt, hidnytalanul kitéltétt dokumentum
elektronikusan is megkiildhetd.

A jelentkezési lap benyujtdsanak hatarideje képesitd vizsgara majus—jlniusi vizsgaidészak esetén a
vizsgaid&szak éve februdr hénapjanak tizen6tddik napja (szeptemberi tanévkezdés esetén).

Elutasitasra keriilhet a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem térténik meg,

fuggetlenil az egyéb, vizsgara bocsathatdsag feltételeinek teljesitésétél.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy az dltala tanult szakma képesitd vizsgajara a
jelentkezési lapot az akkreditdlt szakképzési vizsgakzponthoz nyujtja be az akkreditéalt szakképzési
vizsgakdzpont altal meghatdrozott formaban. A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgéval
kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem alapjaul szolgalé okiratok masolatat.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje

a) a februdr-marciusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszakot megel8z6 év december hénapjanak elsé
napja,

b) a majus—janiusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaid§szak éve februdr hdnapjanak tizendtddik napja,

c) az oktéber—novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszak éve augusztus hénapjénak utolsé
munkanapja.

A jelentkez6 a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha a jelentkezd a
szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsétas
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatérozott feltételeinek, a jelentkezését t6réini kell.
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8.3.2. Tananyagegységzdro-vizsga
A tananyagegységzar6-vizsga egyrészt a képzési folyamat lezdrésaként, masrészt a vizsgara
bocsathatdsag feltételeként értelmezhetd.
A képzésben részt vevl vizsgazé esetén mindkét értelmezésben a képzé szervezet arra vonatkozé
felel8ssége nyilvanul meg, hogy a vizsgazd a vizsgan megfeleld teljesitményt nyGjtson.
A vonatkozo kerettanterv tartalmi kdvetelményei alapjan kidolgozott, a modul/tanagyagegységzaro-
vizsgdk leirdsat, szervezésének és dokumentalasanak rendszerét a képzési program tartalmazza.

8.3.3. Javitovizsga
1) Ha a tanulé a tanév végén legfeljebb hdrom tantargybdl kapott elégtelen osztalyzatot, javitévizsgat
tehet.
2) A javitdvizsga a tanév augusztus 21-31. kdzotti idGszaka, amelynek pontos idépontja a tanév végén
keriil egyeztetésre.
3) Ha a tanuld nem kivan javitdvizsgdt tenni, irdsban benyujtott kérelemmel a tanévet megismételheti.
4) Elégtelen javitovizsga esetén a tanuld tanulményait elsé alkalommal az évfolyam megismétlésével
folytathatja. Nem tankdteles tanulé ugyanazt az évfolyamot mdsodszor csak intézményvezetdi
engedéllyel ismételheti meg.

8.3.4. Osztdlyozd vizsga
1) Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhaté az a tanulé, akinek egy tanévben az igazolt és
igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a jogszabédlyban meghatarozott mértéket, és emiatt év
kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhets, és a nevelStestiilet gy dont, hogy a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz a tanulonak osztalyozé vizsgat kell tennie.
2} A nevelGtestiilet az osztalyozé vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan
mulasztésainak szdma meghaladja a 20 tandrai foglalkozast és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségeinek.
3) Az osztélyoz6 vizsga tervezett idSpontja a szakmai vizsga id6pontjatol fiigg. A tanitasi év lezarasat
szolgéldé osztélyozé vizsgét az adott tanitasi évben kell megszervezni. Osztalyozé vizsgat az iskola a
tanitdsi év sordn barmikor szervezhet. A vizsgék id&pontjarél a vizsgdzét a vizsgira torténd
jelentkezéskor irdsban tdjékoztatni kell. Az osztalyozé vizsgara térténd jelentkezés frasban torténik. A
tantargyankénti koveteiményeket a szaktanarok hatarozzak meg.
4) Ha a tanulé teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulményait évfolyamismétiéssel
folytathatja.

8.4. A tanulék jutalmazasanak elvei, formai

1) A tanulék példamutaté magatartdsukért, szorgalmukért, a tanulmanyi, a miivészeti vagy egyéb
teriileten elért kiemelkedd teljesitményiikért, kiemelkedd kbzosségi munkdjaért vagy hozzajaruldsaért
az iskola jo hirnevének néveléséhez dicséretben, jutalomban részesitheték.

2) Az iskola egy-egy végz8s tanuldja kiemelkedd tevékenységért szébeli és targyi jutalmazdsban
részesiilhet.

A Budai Rajziskola elérheté dijai:

- A Budai Rajziskola alapit6 tagjai dltal alapitott, majd réluk einevezett Alapit6k-dija, amely a kétéves
képzés és a képesitd vizsga soran kivalé eredményt elért, az iskolai kbzosségi életben is meghatarozé
szerepet betdltd egy-egy tanuldjanak adhaté.

- A Harry 2003. Kft. altal alapitott Reménység dij, a kiemelked&en teljesitd tanuléi szdmara odaitélhetd.
- Tordai Marta-dijban az részesiilhet, aki Képz6- és iparm(ivészeti munkatars

(Otvds) 4 0213 01 szakirany képesitd vizsgajan kiting szébeli és kiemelkedd gyakorlati eredményt
nyujtott.
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8.5. Fegyelmezd intézkedések formai, alkalmazasinak elvei
1) A fegyelmi biintetések kiszabdsindl a fokozatossag elve érvényesiil az iskoldban, amely fejleszté
jellegii és tiszteletben tartja az emberi méltésagot, és amelytl indokolt esetben a vétség sulyatdl
fuggben el lehet térni.
2) A tanulé fegyelmi vétséget kovet el, ha:

- megsérti a Hazirend vagy az elméleti/gyakorlati képzési hely munkarendjét;

- akoételezd foglalkozasokrél igazolatlanul tavol marad;

- tanulmanyi kdtelezettségeit folyamatosan nem teljesiti;

- aziskola altal szervezett rendezvényeken magatartasa ellen kifogas meriil fel;

- barmely médon art az iskola jo hirének.
3} Fegyelmezd intézkedések:

- szaktanari figyelmeztetés, igazgatdi figyelmeztetés (sz6ban, irasban);

- megrovas, szigoru megrovas;

- kedvezmények csdkkentése;
eltiltas a tanév folytatasatél;
kizards az iskolabol.
4) A Pedagdgiai program, az SZMSZ, a Hazirend a pedagdgusok, a nevel- és oktaté munkat kdzvetleniil
segit6k és a tanuldk szamara viselkedési és megjelenési szabdlyokat, jogokat, kotelességeket irhat el6,
tovabba ezek megsértése miatt fegyelmi eljaras kezdeményezhetd (20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
53.8.)

9. A tanulék és a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1) A tanuldkat, az iskola egészének életérdi, az éves programokrdl, az aktudlis tudnivaldkrél (évnyito,
évzaré Unnepély és egyéb taldlkozds, szill6i értekezlet, megbeszélés, Unnepnapok, vizsgék,
szamonkérések) e-mailen vagy az épiilet folyosdin 1évé hirdetd tabldkra kihelyezett tajékoztaté utjan az
oktatasi titkdr, az intézményvezetsS vagy a szaktanarok széban is tdjékoztatjdk. Mindezekrél az Iskola a
Facebook oldaldn és honlapjan is tajékoztatast adhat, melyeken tovabbi dltaldnos, mindenki szdméra
hozzaférhetd, aktualis informacidk is talalhatok.

2) A tanulét és a tanuld sziileit a tanulé fejlédésérsl, egyéni haladasarél a tanarok folyamatosan —
sz6ban vagy irasban — tajékoztatjak. Formai: szilGi kérésre szaktanari konzulticié lehet&ségének
biztositdsa, valamint szillGi értekezlet, a didkok szdmdra folyamatos szébeli visszajelzés biztositasa a
tanérdkon és a kiértékeléseken.

3) A tanulok a jogszabdlyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaik érvényesitése
érdekében — széban vagy irdsban — kozvetleniil az oktatdsi titkarhoz, szaktanaraikhoz vagy az iskola
vezetéséhez fordulhatnak.

4) A tanuldk egyéni vagy csoportos kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irdsban
egyénileg vagy valasztott képviselSik Gtjan kozolhetik szaktanaraikkal, a képzés munkatarsaival vagy az
iskola vezetGségével el6re egyeztetett idGpontban, illetve panasz észrevétel megfogalmazasaval
irasban.

5) A sziil6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat el6re egyeztetett id6pontban — széban vagy
irasban — egyénileg vagy valasztott képvisel&ik ttjan kozsélhetik az iskola vezetésével, tanaraival.

6) Esetlegesen felmeriil§ panasz esetén segitségiil fordulhat az osztalyf6nékhéz, az oktatési titkarhoz,
ill. sz6ban vagy irasban panaszt tehet az intézményvezeténél és a torvényben meghatarozottak szerint
kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

10. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

1) A Nemzeti koznevelésrgl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 31. § (2) bekezdés c) pontja alapjan,
amennyiben a kdznevelési intézmény alapitvanyi fenntartasu, akkor a tanuléi jogviszony fenntartasa —
irasbeli megéllapodasban rogzitve — fizetési kotelezettséghez kothetd. Ennek részletes szabilyait a
Téritési dij és tandijfizetési szabalyzata tartalmazza.
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A Budai Rajziskola altal szervezett képesitS vizsga megnevezését, idépontjat, helyszinét, programjét és a
fizetendd6 vizsgadijak Osszegét a végzds évfolyamok, csoportok szdméra az iskolatitkdr a hivatalos
csatornan megkiildi.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az altala szervezett szakmai vizsga és képesité vizsga
megnevezését, id6pontjat, helyszinét és a fizetendd vizsgadijak 6sszegét — a szakmai vizsga és a
képesitd vizsga meghirdetésével egyidejlleg — honlapjan és a szakképzési tajékoztatési és informécids
kozpont keretében mdikddtetett honlapon kdzzéteszi.

2) Az alapfokd miivészetoktatasban fizetendd képzési dij, az iskola aktudlis téritési dij és a tandij
megéllapitdsara vonatkozo szabalyzataban szerepel.

3) A tanuldnak lehet8sége van arra, hogy a Budai Rajziskola évkézi tanfolyamain, tanitdsi idén kiviili
egyéb kurzusain (szeptembert&l-majusig) kedvezményes dij (-10 %) mellett vegyen részt.

Ezek a dijak nem tartalmazzak a tanulék munkdjahoz elengedhetetleniil sziikséges sajat szerszamokat,
eszkozoket, alapanyagokat. Ezek beszerzését, potlasat a tanulénak kell megtennie, ellenkezé esetben az
iskola nem garantélhatja a tanul6 képzésének elvarhaté szinvonalat.

11. A Budai Rajziskola osztondijpalyazata

1) A Budai Rajziskola palyazata a 2000/2001-es tanévt6l kezdédSen keriilt kiirdsra kedvezményes
miivészetoktatasban valé részvételre Xil. keriileti, 7-19 éves didkok szdmara.

A Budai Rajziskola pélydzata a 2015/2016. tanévtél kezd6déen keriilt kiirasra kedvezményes, 2 éves
szakképzésben valé részvételre.

Pélydzati tdmogatdsban a fenntarté Szimultdn Kortars M(ivészeti Alapitvany forrasainak fiiggvényében
maximum 20 (AK) - 15 (Szki) f6 részesiilhet.

2) A palyazat célja elGsegiteni az esélyegyenl@ség érvényesiilését a tehetséges fiatalok miivészeti
szakképzésben valo részvétele soran, tehetséges és/vagy raszorul6 palydzok kérében.

3) Palyazati feltételek a szakképzésben: tdmogatott szakképesitésre valé jogosultsag, érettségi
bizonyitvany.

A palyazati jelentkezési lap a felvételi jelentkezési lappal egyiitt sziikséges leadni. A pélyazati kiirés, a
megpdlyazhato szakok és fér8helyek, az aktudlis leadasi hatarid6 az iskola honlapjan taldlhaté.

12. Vagyoni jog

A tanulé altal a tanuldi jogviszonyban vagy szerz6déses jogviszonyban létrehozott dolog, alkotas az
iskola tulajdondt képezi. Amennyiben az intézmény a dolog, alkotds értékesitésébdl egyszeri vagy
rendszeres bevételhez jut, Ugy a tanuldval szerz6dést kell ktni, amelyben rendelkezni kell a tanuld
dijazasdnak mértékét.

A tanulé jogviszonyanak megsziinését kovetSen az iskola szerzi meg a rendelkezési jogat, illetve
tulajdonjogat minden dolognak, amelyet a tanulé az iskoldban éllitott elé vagy az iskolaban hagyott.

A szerzdi és publikacids jogokrol a tanulmanyi megéllapodasban, illetve a felnéttképzési szerz6désben
foglaltak az irdnyaddak.

13. Zaro6 rendelkezések

1) A Hazirend a nevelGtestiilet elfogadasa utdn lép érvénybe és visszavondsig érvényes.

2) A Hazirend moédositdsara barmely tanulé, pedagégus vagy dolgozé irdsban tehet javaslatot. A
javaslatot az intézményvezet6hoz kell benydjtani. A beterjesztett javaslatot a jogszabélyban megjeldlt
kdzdsségek megvitatjdk és dontenek annak elfogaddsarol.

3) A Hazirend feliilvizsgalatdra tanévenként keril sor, amennyiben a jogszabalyi véltozasok vagy az
egyéb médositasok miatt erre sziikség van. A feliilvizsgalatra a tanévkezdés el6tt keriil sor.

4) A jelen Hazirend kihirdetésérél a megbizott igazgaté gondoskodik, a jovahagyast kovets ot
munkanapon beliil.
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Elfogadas (2011. évi CXC. térvény)

A hdzirendet nevelési-oktatasi intézményben a nevelbtestilet, az iskolai didkdnkormanyzat
véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek hatélybalépéséhez, amelyekbdi
a fenntartéra tobbletkételezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges.

A nevelési-oktatasi intézmény hdzirendje a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Nyilvanossag (20/2012. (Viil. 31.) EMMI rendelet)
A szill8k, tanuldk részére tdjékoztatast kell adni a pedagdgiai programrél.
A hazirendet a nevelési-oktatdsi intézmény honlapjén nyilvdnossagra kell hozni.

A hézirend egy példanyat az iskoldba térténd beiratkozaskor a sziilének, a tanulénak &t kell adni,
tovabba annak érdemi valtozdsa esetén arrdl a sziil6t, a tanuldt tajékoztatni kell.
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