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BUDAI RAJZISKOLA - ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA ES SZAKGIMNAZIUM

SZERVEZETI ES MUKODES!| SZABALYZAT

A 2024.06.30-ai modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege

BUDAI RAJZISKOLA - ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA ES SZAKGIMNAZIUM

Székhely: 1126 Budapest, Alkotas utca 45.
(a tovabbiakban: Intézmény) belsé és kiils6é kapcsolataira, mikodésére vonatkozd rendelkezéseket jelen Szervezeti és
M(ikodési Szabalyzat hatdrozza meg. (Nkt. 25. § (1) bek.)

A SZMSZ célja, feladata

Az alapitd okiratban foglaltak alapjan, a pedagdgiai programban rogzitett cél- és feladatrendszer hatékony megvaldsita-
sahoz a SZMSZ meghatarozza az intézmény szervezeti felépitését, az intézmeény mikodésének belsd rendjét, a kilsé kap-
csolatokra vonatkozoé szabalyokat, valamint azokat a rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskaorbe.

A SZMSZ szabalyozasi korét meghatarozo jogszabalyok

=2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél

=229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szold torvény végrehajtasarol

=20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasz-
nalatarél

=2023. évi LIl. torvény - a pedagdgusok Uj életpalydjarol

= 401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok Uj életpalydjardl szold 2023. évi LIl torvény végrehajtasarol

*110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérél és alkalmazasardl

=5/2020. (. 31.) Korm. rendeletet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasardl szold 110/2012. (VI
4.) Korm. rendelet modositasaroél

«51/2012. (XIl. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiaddsanak és jovahagyasanak rendjérél

= 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

=258/2019. (X. 31.) Korm. rendelet a tankonyvellatdssal kapcsolatos feladatok atadasaroél

=2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

=2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol

=2012. évi |. torvény a munka torvénykonyvérél

=2001. évi C. torvény a kilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél

=277/1997. (XIl. 22.) Kormanyrendelet a pedagdgus — tovabbképzésrél, a pedagogus — szakvizsgaroél, valamint a tovabb-
képzésben részt vevék juttatasairol és kedvezmeényeirél

*362/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrél

=12/2013.(Il. 12.) EMMI rendelet a fels6oktatasi, valamint az allamilag elismert nyelvvizsgarendszer mikodésével kapcso-
latos kozigazgatasi hatdsagi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijardl, azok mértékeérdl

= 26/1997.(1X.3.) NM rendelet az iskola egészségligyi ellatasrol

= 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol

= 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérél és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes sza-
balyairdl

= 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrél a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmUvelddésrol

= 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamigyi igazgatasrol

= 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokroél

=2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol

= az iskolai rendszer( szakképzésben részt vevétanuldk juttatdsairdl szold 4/2002. (11, 26.) OM rendelet

= a szakképzésrél szolo 2011, évi CLXXXVIL. torvény
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=12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet - a szakképzésroél sz6ld torvény végrehajtasarol

=a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. torvény

= a nemzetiségek jogairol szold 2011, évi CLXXIX. torvény

=a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. torvény

= az illetékekrél szolo 1990. évi XClII. torvény

= a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény

= az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet

= a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és ked-
vezmeényeir6l sz6lé 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet

=a munkavédelemroél szolo 1993. évi XClII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 5/1993. (XIl. 26.) MiM
rendelet 2013. évi LXXVII. torvény — a felnéttképzésrdl 11/2020. (Il 7.) Korm. rendelet a felnéttképzésrol szolo torvény
végrehajtasardl

=a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérél szold 33/1998.
(VI. 24.) NM rendelet

= az oktatasért felelés miniszter mindenkori rendelete a tanév rendjérél

A SZMSZ hatalya

A SZMSZ hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban allé személyekre, valamint mindazokra, akik belépnek az intéz-
mény terlletére, hasznaljak helyiségeit, létesitményeit.

A SZMSZ elbirdsai érvényesek az intézmény teriletén a benntartézkodds ideje alatt, valamint az intézmény altal kilsé
helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje alatt.

A SZMSZ elfogadasa, jovahagyasa, hatalya
Jogforrasok: 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérél és a koznevelési intézmé-
nyek névhasznalatarol
2011. évi CXC. torvény - a nemzeti koznevelésrél
2023. évi LIl. torvény - a pedagoégusok Uj életpalydjarol

A Nkt. 25. § (1) alapjan a koznevelési intézmény mikodésére, belso és kiilsé kapcsolataira vonatkozé rendelkezéseket a
szervezeti és mUkodési szabalyzat hatarozza meg. Az SZMSZ-t az igazgatd a nevelbtestllet bevonasaval késziti el és az
intézmeény honlapjan kozzéteszi.

A SZMSZ-t elfogaddasra az intézmeény igazgatdja nyujtja be a fenntarténak, amely 30 napon beldl dont réla.

Nkt. 83. § (2) g pontja alapjan a fenntartd jovahagyja a kéznevelési intézmény SZMSZ-ét, pedagdgiai programjat, éves
munkatervét, tovabbképzési programjat, tantargyfelosztasat.

Az intézmény SZMSZ-e mellékleteivel egyltt az intézmény fenntartéjanak, jovahagyasaval ép hatalyba és hatarozatlan
idére szol. Hatalyba [épésével az ezt megeléz SZMSZ hatalyat veszti.

A SZMSZ, valamint a mellékleteit képez6 egyéb belsé szabdlyzatok betartdsa az intézmény minden tanuldjara, alkalma-
zottjara és szerzddéses jogviszonyban allé munkatarsara kotelez6 érvényd.

Az intézmény alapdokumentumainak nyilvanossaga

A 11/1994. (VI. 8.) MKM rendeletnek megfeleléen, és az elektronikus informaciészabadsagrol sz6ld 2005. évi XC. torvény
alapjan a jogszabdlyban meghatdrozott intézmeényi alapdokumentumok, az SZMSZ, Pedagégiai Program, a Hazirend, va-
lamint beszamoldk, értékelések megtekintheték az intézmény honlapjan: www.budairajziskola.hu. oldalon.
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A dokumentumok megtalalhaték, és megtekinthetdk:

= az igazgatdi irodaban

=a honlapon

= a pedagogusok, tanuldk, szulék, alkalmazottak megtekinthetik az iskola konyvtaraban.

AZ INTEZMENY ADATAI

Hivatalos neve: Budai Rajziskola - Alapfokid Miivészeti Iskola és Szakgimnazium
Székhelye: 1123 Budapest, Alkotas utca 45.

Telephelye: -

Alapfeladatai: szakgimnaziumi nevelés-oktatas

(TEAOR 8532 szakmai kozépfoku oktatas, TEAOR 8541 felsd szint(i, nem felséfoku szakmai oktatas)
alapfoku miivészetoktatas

(TEAOR 8520 alapfoku oktatas)

felnéttképzés

Szakagazati besoroldsa: TEAOR 8520, 8532, 8541

Alapité és Fenntarté: SZIMULTAN KORTARS Miivészeti Alapitvany (01-01-0013439)
Székhelye: 1023 Budapest, Repkény utca 15

A Kuratoérium elnoke: Nagy Csilla

Jogi személyiségl szervezeti egységei: nincsenek

OM azonositéja: 101156

Torzsszama: (01) 24697

Tipusa (2011.CXC.torvény a nemzeti kdznevelésrél): Tobbcéla kozoktatasi intézmény
Az alapitds idépontja: 1996. majus 7.

Az intézmeény nyilvantartasi szama: 190.

A feln6ttképzés nyilvantartasi szama (engedély szam): E-001322/2015/A001
Engedély kiadasanak kelte: 2015.08.05

Engedélyezd hatdsag: Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal, Budapest
A hatdlyos alapitd okirat kelte: Alapité Okirat (médositott) 2020.06.22.
Hatalybalépésének idépontja: 2024.05.17

Bankszamla szama: 10400171-01700710-00000000

Addészdma: 18228232-1-43

Miikodést engedélyezd szerv(ek)- elsé: Budapest Févaros Onkormanyzata /
hatalyos: Budapest Févaros Kormanyhivatala

Gazdalkodassal osszefliggd jogositvanyok: onalléan gazdalkodo

Kozponti telefonszama: (1) 355 0341

Kozponti faxszama: (1) 214 6241

Internetcime:  www.budairajziskola.hu

E-mail cime: budairajziskola@-t-online. hu

Bélyegz6 lenyomatal/i:

Hosszu: 1 db.
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Az intézményi bélyegzék hasznalatara az intézmény aldbbi beosztdsban dolgozd alkalmazottai jogosultak:
= igazgato;

=igazgatdhelyettes,

= gazdasdgi koordinator;

=irodavezet6 és beszerzési koordinator;

= oktatasi titkarok — recepcidés munkatars.

A kiadmanyozas szabdlyai
1. Az intézményben barmilyen terlileten kiadmanyozasra, a kiadvanyok tovabbkildhetéségének és irattarazasanak enge-
délyezésére az igazgatd jogosult. Kimend hivatalos leveleket csak az igazgatd irhat ald.
2. Az igazgat6 akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jog gyakorloja az igazgatd altal — alairasaval és az intézmény
bélyegzdjével ellatott irdsos nyilatkozatban — megjeldlt legmagasabb vezetd beosztdsu alkalmazottja az intézménynek.
3. Az intézmény Ugyintézésével kapcsolatban keletkezd ligyiratoknak az aldbbiakat kell tartalmazniuk:
az intézmeény adatai
(név, cim, OM azonositd, engedély szam, irdnyitdszam, telefonszam, faxszam, e-mail cim)
feln6ttképzési dokumentumok esetében a fentiek mellett még: a felnéttképzési nyilvantartdsszamot (engedélyszam):
E-001322/2015/A001
az irat iktatészama
az Ugyintéz6 neve
datum
A kiadmany jobb fels6 részében a kovetkezdket kell feltlintetni:
azirat targya
az esetleges hivatkozasi szam
a mellékletek szdma (sziikség szerint)

A kiadvanyokat eredeti aldirdssal vagy hitelesitett kiadvanyként lehet elklldeni. Ha a kiadvanyozé eredeti aldirdsara
van szUkség, a kiadvany szovegének végeén, a keltezés alatt, a kiadvanyozé nevét, alatta pedig a hivatali beosztasat kell
feltintetni.

A hitelesitést a kiadvany bal oldalan kell elvégezni. A keltezés alatt a kiadvanyozo6 nevét ,s.k." toldattal, valamint alatta
a hivatali beosztasat kell szerepeltetni. Baloldalon A kiadvany hiteles” zaradékkal kell ellatni. A hitelesitést végz6 a
zaradékot alairasaval és bélyegzdvel hitelesiti.

Az intézmény vezetése
Az intézmény egyszemélyi felelés vezetdje az igazgatd.
A 401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet (a pedagdgusok Uj életpalyajardl szolo 2023. évi LII. torvény végrehajtasarél) 5. § (1)
alapjan a koznevelési intézmeény vezetésével kapcsolatos feladatok ellatdsara ideiglenes igazgatdi megbizas adhato leg-
feljebb egy évre kivételesen palyazati eljaras lefolytatdsa nélkil a jogszabalyban eldirt feltételekkel egyébként rendelkezd
személynek, ha
a) az igazgatoi feladatok ellatasara kiirt palyazat nem vezetett eredményre, mert nem volt palyazo, vagy egyik palyazé
sem kapott megbizast, vagy
b) az igazgatoi feladatok elldtdsdra szolé megbizds a megbizas hataridejének lejarta elétt megszint.
Ideiglenes megbizas nélkil a koznevelési intézmény vezetésével kapcsolatos feladatokat a jelen szervezeti és
mUkodési szabalyzatban meghatarozott igazgatohelyettes latja el.

A képviselet szabalyai
1. A koznevelési intézmény képviseletére az igazgatd jogosult, aki ezt a jogat meghatarozott esetekben atruhazhatja mas
személyre vagy szervezetre.

2. Az intézmény képviseletérél a fenntartd — indokolt esetben — meghatdrozott lgyek tekintetében sajat dontése alapjan
rendelkezhet.
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3. Az igazgatd a képviseleti jogat — alairasaval és az intézmény korbélyegzdjével ellatott irasos nyilatkozataban - az al-
tala kijelolt személyre ruhazhatja at, kivéve a jogviszony létesitésével, médositdsaval és megsziintetésével kapcsolatos
nyilatkozatok megtételét.

4. A képviseleti jog atruhdzasardél szold nyilatkozat hidnydban — amennyiben az lgy elintézése azonnali intézkedést igé-
nyel — a nyilatkozattételre az a személy jogosult, akit erre a szervezeti és mikodési szabalyzat helyettesitésrél szolod
rendelkezései az igazgatd helyett torténd eljarasra feljogositanak.
5. A képviseleti jog az alabbi teriletekre terjed ki:

5.1 jognyilatkozatok megtétele az intézmény nevében

tanuldi jogviszonnyal,

az intézmeény és mas személyek kozotti szerzédések megkotésével, modositasaval és felbontasaval,

munkaltatdi jogkorrel 6sszefliggésben;

5.2 az intézmény képviselete személyesen vagy meghatalmazott Gtjan
5.2.1 hivatalos Ugyekben

helyi onkormanyzattal valé Ugyintézés soran
allami szervek, hatdésagok és birdsag elétt
az intézményfenntartd és az intézmény mikodtetdje elott;

5.2.2 intézmeényi kozosségekkel, szervezetekkel valo kapcsolattartas soran a nevelési-oktatasi intézményben mu-
kodé egyeztetd forumokkal, igy a nevel6testiilettel, a szakmai munkakozosségekkel, a sziiléi szervezettel, vagy
annak hianyaban a szilék képviseléjével, a diakonkormanyzattal, vagy annak hianyaban a diakképviselettel, az
iskolaszékkel, az intézményi tanaccsal;

5.2.3 mas koznevelési intézményekkel, szakmai szervezetekkel, nemzetiségi onkormanyzatokkal, az intézmény
fenntartdsaban és mikodtetésében érdekelt gazdasdgi és civil szervezetekkel

az intézmeény belsd és kilsé partnereivel

megyei, helyi gazdasdgi kamaraval

az intézmény székhelye szerinti egyhazakkal

munkavallaloi érdekképviseleti szervekkel;

5.3 sajtdnyilatkozat megtétele az intézményrél a nyomtatott vagy elektronikus média részére kifejezett rendelkezéssel
arrol, hogy mit és hogyan hozhatnak a nyilatkozatbdl nyilvanossagra;

6. Az anyagi kotelezettségvallalassal jaro joglgyletekben vald jognyilatkozat-tételrél, annak szabalyairol fenntartdi, md-
kodtet6i dontés vagy kilon szabalyzat rendelkezik.

7. Ha jogszabdly ugy rendelkezik, hogy a jognyilatkozat érvényességéhez két képviseleti joggal rendelkez6é személy nyi-
latkozata szlikséges, azon az intézmény igazgatdja és valamelyik magasabb vezetdi beosztdsban lévé alkalmazottjdnak
egylttes alairasat kell érteni.

Az intézmény kiils6 kapcsolatainak rendszere, formaja, médja a pedagdgiai szakszolgalatok, pedagégiai szakmai
szolgaltatok vonatkozasaban
1. A pedagdgiai szakszolgalatok és a pedagdgiai szakmai szolgaltatd intézmények a nevelési-oktatasi intézmény partne-
rintézményei.
2. A kapcsolattartds maodjai:

2.1 egyuttmUkodési megallapodas alapjan

2.2 informalis megbeszélés, megegyezés szerint

2.3 az intézmény munkatervében rogzitettek mentén
3. A nevelési-oktatasi intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé sajatos nevelési igényd, valamint tanulasi, beilleszkedési
és magatartasi zavarokkal kiizdé gyermekek, tanuldk magas szinvonall és eredményes elldtdsa érdekében az intézmény
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— az emlitett tanuldk nevelését-oktatasat, tovabba specialis ellatasat végz6 pedagogusai révén — folyamatosan, az éves
munkaterv és a szakmai munkakozosségek munkaprogramjaban foglalt ltemezés szerint kapcsolatot tart az illetékes
pedagdgiai szakszolgalatokkal.

4. A pedagogiai szakmai szolgdltatokkal valé kapcsolattartds a szakmai munka szinvonaldnak minél magasabb szintd
ellatdsa érdekében az iskolavezetés altal kialakitott informalis csatornakon és a kilonboz6 — a pedagogiai szakmai szol-
galtaté intézmeények altal meghirdetett — programokon, tovabbképzéseken, konferencidkon, tréningeken és mds rendez-
vényeken torténd részvétel utjan valdsul meg.

5. A pedagdgiai szakszolgalati és szakmai szolgaltato intézmeényekkel valo kapcsolattartasért az igazgato a felelés, aki a
nevesitett partnerintézmények vonatkozasaban az egylttmkodés feladatainak végzésével a nevelbtestilet egyes tagjait
bizza meg.

6. A kapcsolattartas fébb formai:

— aziskolavezetés dontése alapjan rendszeresen részt vesznek az iskola pedagdgusai a pedagogiai szakmai szolgalta-
ték altal rendezett kiilonbozé konferencidkon, tandcskozasokon, mihelymunkakon, tovabbképzéseken, tréningeken,
szakértdi konzultadcidkon és mds szakmai rendezvényeken;

— a pedagdgiai szakmai szolgaltatd intézmények szaktanacsadoi, szakértéi megsegitésének igénybevétele a szakmai
munkakozosségek kezdeményezésére;

- vizsgalatok, kontrollvizsgalatok révén a gyermekek, tanuldk részképesség-fejlédésének diagnosztizaldsa és a szik-
séges iskolai fejlesztésiik eléirasa a mindennapi kapcsolattartas szintjét képezi a pedagdgiai szakszolgalatokkal;

— évente tobb alkalommal megbeszélés folytatdsa a pedagdgiai szakszolgdlatok munkatdrsaival az altaluk foglalkoz-
tatott gyermekekrél, tanuldkrol,

— esetmegbeszéléseken vald részvétel az intézmény pedagdgusai, az osztalyfénokok, a gyermekvédelmi felelds, és
fejlesztépedagdgusok bevonasaval.

Az intézményi miikodés keretei

A mivészetiiskola mikodésének legfébb célkitlizése, hogy a vizudlis kultura teriletén a lehetd legszélesebb korl oktatdi,
kozonség-neveldi tevékenységet fejtsen ki. A kiilonboz6 oktatasi szintek egymasra épiilésével, a sokrétlségre torekvésé-
vel ennek a célnak kell megfelelni.

Az intézmény biztositja Didkonkormanyzat, Szuléi Szervezet mikodésének lehetéségét.

Az intézmény alap és kiegészito tevékenységei és maximalis létszama

alapfokd mivészetoktatas — 90 f6

szakgimndaziumi évfolyamok - nappali rendszer( oktatds — 80 f6

szakgimnaziumi évfolyamok - esti oktatas — 80 f6

iskolarendszeren kivili feln6ttképzés — 60 6

kiegészit6 kulturalis képzés — pedagogus tovabbképzés, tanfolyami oktatas — 150 6

Az oktatas munkarendje

iskolarendszerben - nappali oktatas és felnéttoktatasi tagozat

iskolarendszeren kivil - feln6ttképzési tagozat tanfolyami oktatas — esti és hétvégi munkarenddel
(levelezd, illetve tavoktatas - nincs)

Alapfeladatok

Erettségi utani szakképzd évfolyami oktatas (1./13.-I1. /14. és 1./15. évfolyam)
Képz6- és iparmiivészeti munkatars (Mlvészeti grafikus) 4021301
Képz4- és iparmUvészeti munkatars (Otvos) 4021301
Képz6- és iparmuivészeti munkatars (Mlvészeti és médiafotografus) 4021301
Képz6- és iparmlvészeti munkatars (Festd) 4021301
Képzb- és iparmlvészeti munkatars (Aranymdves) 50214 01
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Feln6ttképzés keretében
Képz6- és iparm(ivészeti munkatars (Uvegmiives) 02134010)
KeramiamdUves) 02134003)
Festd) 02134002)
Mivészeti és médiafotografus) 02134005)
Otvés) 02134007)

MUvészeti grafikus) 02134006

Képz6- és iparmUlvészeti munkatars
Képz6- és iparmUlvészeti munkatars
Képz6- és iparmUivészeti munkatars
Képz6- és iparmUlvészeti munkatars

—~ o~~~ — —

Képz6- és iparmUlvészeti munkatars
Aranymdves (02145022)

Az iskolai felvétel rendje
A tanulok felvétele, jogviszony megsziinése, tanuléi jogok és gyakorlasanak rendje
(Hazirend, 3. fejezet 9-12.0ld.)

A tanulok felvétele az intézménybe

Az iskolarendszer(l szakképzésben és az alapfoku mivészetoktatdsban tanuldk, az iskoldval nem tankotelezettséget tel-
jesit6 tanuldi jogviszonyban allnak. Tanuldi jogviszony, felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és atvétel jelentke-
zés alapjan torténik. A felvételrél és atvételrdl a felvételi bizottsag javaslata alapjan az igazgatd vagy tavollétében annak
megbizottja dont (igazgato-helyettes).

1) SZAKKEPZES
Az iskola a felvételi kovetelményeket a felvételi tajékoztatdban, az iskola helyi, éves munkarendjében meghatarozott id6-
ben nyilvanossagra hozza.
A felvételi eljaras részei:
— a tanuld rajzi-szakmai munkdinak megismerése eredeti vagy digitalis formaban;
—rajzi és tervezési készség vizsgalata - palyaalkalmassag;
- felvételi beszélgetés (motivacio).
A felvételi eredményrdél, a felvételi bizottsagban kozrem(kodd tandrok javaslata alapjan az igazgaté dont.

Elézetes tanulmanyok beszamitdsa: korabbi, szakképz6 iskoldban vagy fels6oktatasi intézményben megszerzett, meg-
egyez0 tartalmu ismeretek teljesitésének beszamitdsat, a tanuld kérheti tanulmanyai soran. A beszamitasrol az igazgato
dont, a tanuld kérelme, bizonyitvanyok, igazolasok alapjan.

2) ALAPFOKU MUVESZETOKTATAS
Jelentkezés, a jelentkezési lap kitoltésével, adott tanév augusztus utolsd hetétdl, szeptember 15-éig lehetséges. Ezt kove-
téen, jelentkezés és beiratkozas az adott tanév folyaman csak a 2. félévtél lehetséges a szabad féréhelyek fliggvényében.
A felvételi eljards részei:

— a tanulo rajzi-szakmai munkainak megismerése eredeti formaban.
A felvételi eredményrdl, a felvételi bizottsagban kozrem(kodd tanarok javaslata alapjan az igazgaté dont.

Eldzetes tanulmdnyok beszamitasa: korabbi, mas alapfokd mdvészeti iskolaban megszerzett megegyez6 tartalmud ismere-
tek teljesitését az évfolyam-besorolasnal be kell szamitani. A beszamitasrol az igazgatdé dont, a tanuld kérelme, bizonyit-
vanyok, igazolasok alapjan.

3) ISKOLARENDSZEREN KiVULI SZAKKEPZES — FELNOTTKEPZES

A képzésben vald részvétel feltételei

A képzés tekintetében a képzés bemeneti kovetelményeit az adott szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye, illetve
az intézmeény altal elkészitett és felnéttképzési szakértd altal mindsitett képzési program tartalmazza.

A képzésre torténd jelentkezés felvételi eljarashoz kotott. Az intézmeény felvételi eljarasi dijat allapit meg. A felvételi el-
jarasi dij akkor fizethet6 vissza, ha a képzés az intézmény hibajabol nem valésul meg, illetve amennyiben a jelentkez6 a
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felvételit megel6z6 legalabb 5 munkanappal korabban visszavonja jelentkezési szandékat, az eljarasi dij visszautalhaté
vagy készpénzben a nyugta ellenében visszafizetheté 1000 Ft kezelési koltség levonasaval.
A felvételi eljards részei:
— ajelentkezd rajzi-szakmai munkainak megismerése eredeti vagy digitalis formaban;
—rajzi és tervezési készség vizsgalata - palyaalkalmassag;
- felvételi beszélgetés (motivacio).
A felvételi eredményrél, a felvételi bizottsagban kozrem(kodd tanarok javaslata alapjan az igazgaté dont.

Elézetes tanulmanyok beszdamitdsa: korabbi, szakképz6 iskoldban vagy fels6oktatdsi intézményben megszerzett, meg-
egyez0 tartalmu ismeretek teljesitésének beszamitasat, a tanulé kérheti tanulmanyai soran. A beszamitasrol az igazgato
dont, a tanuld kérelme, bizonyitvanyok, igazolasok alapjan.

Szabadiskolai tanfolyamok

A szabadiskolai tanfolyamok szervezésének (nonprofit tevékenység) elszamolasat a fenntartd Vizuélis Kulturaért Alapit-
vany végzi, helyszine a Budai Rajziskola.

Tanoran kivili elfoglaltsagként a szabadiskolaba barki jelentkezhet, aki kedvet érez a modell utani rajzolashoz, vagy va-
lamiféle vizualis onkifejezéshez, s ehhez szakmai segitséget szeretne igénybe venni.

A foglalkozasok célja, a készségfejlesztés mellett a felséfokd mivészeti iskoldkba készildk felkészitése a tovabbtanuldsra.

Eves munkarend

Az iskolarendszer( szakképzésben és az alapfoki mivészetoktatdsban az oktatasért felelés miniszter altal meghataro-
zott tanitasi rend szerint folyik az oktatds, az évente kozpontilag kiadott tanitasi szlinetek érvényesek.

A szorgalmi év, ha a miniszteri rendelet masképp nem rendelkezik, 185 napbdl all.

A nevelési év: szeptember 1-tél augusztus 31-ig tart.

A szabadiskolaban kizarélag a Karacsony-Szilveszter kozotti id6szakban és az innepnapokon van szinet.

A nyari programok rendszerint juniusban és julius elsé két hetében, valamint augusztus masodik két hetében szervez-
heték. A julius honap a karbantartdsi, felljitasi feladatok elvégeztetésének f6 idészaka, augusztusban pedig a kovetkezd
tanév el6készité munkai, szervezési munkai zajlanak.

A tanuldok fogadasa; az intézmény nyitvatartasa

A tobbcéll intézményi sajatossagok miatt a Budai Rajziskola nyitvatartasi rendje eltér az altalanos iskolai rendtol.
A zavartalan oktatomunka érdekében a kiils6sok tartézkodasi rendjét az iskolai szlinetek, ebédidé idejére kell korlatozni.
A gyermekek védelmére és az intézményi vagyon biztonsaga érdekében biztonsagi kamerarendszer mikodik, éjszaka és
a lezart idészakokban nyitas- és mozgasérzékeldre éplld 24 déras tavfelligyelet védi az épiiletet.

A recepcio bezdarasa utan (18 ¢éra) a fébejarat automatikus nyitdsa kivilrél nem lehetséges.

Az éplletben 18:00-20:30-ig mar csak esti, gondnoki felligyelet van.

A nappali munkarend( kozépfokd miivészeti szakképzés 6rdi — a nappali tagozatos képzési formanak megfeleléen — 9:00
és 17:00 kozott, az érarendben pontosan megjelolt helyszineken, mitermekben, eléadotermekben folynak.

Az alapfokd mivészetoktatas résztvevéi a parhuzamos képzési rendbdl addoddan a délutani és esti, valamint kivételes
programok esetében hétvégi idépontokban latogatjak az iskolat. (kedd csitortok 15:00-tdl 16:45-ig, csiitértok 17:00-tol
20:30-ig, illetve szombat 10:00-t6l 13:45-ig)

A feln6ttképzésben résztvevok orai hétkoznap délelétti, délutani-esti és hétvégi idépontokban kerilnek megtartasra.

A tanoran kiviili milvészeti tanfolyamok és szakmai kurzusok a résztvevdk igényei és az intézmény lehetdségeinek
figyelembevételével a délel6tti, illetve esti idépontokra kertilnek beosztasra. (10:00-t6l 13:00-ig vagy 17:00-tél 20:00-ig.)
Vasarnap és az allami Gnnepnapokon az iskola zarva tart.

Az iskola épulletét a tandrak kezdete elétt minimum fél éraval elébb ki kell nyitni, a tanuldékat az osztalytermekbe, és
szaktantermekbe be kell engedni. A szakképzdsok a szaktantermek ajtokulcsainak felvételét és leaddsat alairdsukkal
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igazoljak. Az alapképzés és a tanfolyamok helyiségeinek nyitasarol a szaktanar gondoskodik. Az iskola helyiségeinek a
tanitasi idében az oktatdsra alkalmas allapottinak kell lennilik (tisztasag, hémérséklet, miiszaki allapot és felszereltség
szempontjabol).

Az iskolaba érkezd tanulokat, érdeklédéket a recepcion dolgozé munkatars latja el a szikséges informacidkkal, illetve
gondoskodik a szabadiskoldba jelentkezdk csoportbeosztasardl, felvételérol.

A recepcio6 8:30-tél 18:00-ig tart nyitva, a recepciés munkatars gondoskodik a személyes, e-mail, vagy telefonon torténé
tajékoztatasrol.

Az ezt kovet6 id6ben a gondnok veszi at az lgyeletet. Az esti 6rak utan, legkésébb 20:15-kor minden tanulénak el kell
hagynia az épliletet.

Tanoran kiviili foglalkozasok

A szakképzésre jaro tanulénak lehetéséglk van arra, hogy az iskola mitermeit, illetve a szakmdhelyeket a tanitasi éra-
kon felll az 6rarendi beosztas alapjan — a szabadiskolai kurzusok altal fennmaradé idében — igénybe vegyék 17:00-ig,
illetve a kiértékelést megeléz6 két hétben, kilon kérésre max. 19:30-ig.

A nappali munkarendben jaré szakképzds tanuldknak minden esetben kotelezd részt vennilik az iskola altal rendezett
linnepségeken, megemlékezéseken — fliggetlentl attél, hogy azt az iskolaépuletben, vagy kilsé helyszinen rendezi az
iskola. Az altaldnos- és kozépiskolaval parhuzamosan miikodo képzés (alapfoki miivészetoktatas) keretében az életkori
sajatossagokat figyelembe véve kilonféle szakmai feladatok célzott kiaddsaval, rendezvénylatogatdssal, illetve filmveti-
téssel lehet az Unnepélyeket szlkebb korben megrendezni. Az intézménynek, feladatkoréhez kapcsolddva, kiemelt sze-
repet kell vallalnia a miivészeti tevékenység bemutatasaban, kiallitdsok, programok szervezésében.

Az iskola feladata megkeresni a kiilonbozé kertileti, févarosi és kilfoldi bemutatkozasi, egylttmikodési lehetéségeket. Az
intézmeény a tanari testilet és a diakok bevonasaval idérél — id6re archivalja, illetve id6szakosan osszegyljti a kiallitasra
érdemes szakmai anyagot.

A fenntartd tdmogatasaval és a palyazati lehetéségek segitségével a bemutatandd munkakat kiallitdsra elékésziti, a be-
mutatdt megszervezi.

Az intézmény tamogatja az arra alkalmas didk-kezdeményezéseket a kisebb onallé vagy csoportos bemutatkozasokat.
A kiallitani kivant anyag osszeallitdsaval kapcsolatosan — amennyiben az iskola neve a kiallitdson szerepel — mindenkor
ki kell kérni az érintett szaktanar véleményét.

Tanuléi étkeztetés

Az intézménybe jard tanuldk és dolgozdk létszama és igényei alapjan a melegétkeztetés gazdasagosan nem oldhato meg.
Az iskolaban egész napos hideg — meleg ital automata mikodik — tizemeltetési szerzédéssel, valamint ételmelegitésre is
van lehetdség.

Reklamtevékenység szabalyai

Az iskola folyosdin e célra elhelyezett falitjsdgokon — a didkok és az intézmény dolgozéi altal — minden kulturdlis célu
plakat, ismertetd elhelyezhetd a recepcio engedélyével. Kereskedelmi célu hirdetéseket a vezetéség valamely tagjanak
elézetes engedélyével lehet kitenni. Az intézménybe postan érkezé kiallitasi plakatokat, meghivokat az oktatasi titkar
helyezi el a konyvtarban, vagy a folyosé falitjsagjain. Tilos a falidjsdgokon és a recepcién kiviil mas helyre hirdetményt
kiragasztani! Ugynckok, hazalé drusok semmilyen koriilmények kozott nem folytathatnak kereskeddi tevékenységet az
iskoldban.

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas

Az intézménynek szerzédése van a foglalkozas-egészséglgyi ellatasra. A szakorvosi felligyelettel biztositja az alkalma-
zottak rendszeres egészségligyi, orvosi felligyeletét.

A szakképzésben részt vevd 18 éven fellli tanuldkra, a szabadiskola ndvendékeire, valamint az alapképzésben (nem tan-
kotelezettséget teljesitd jogviszony) tanuldkra nem terjed ki a rendszeres orvosi felligyelet feladatkére.



B U DA| EENE Budai Rajziskola — Alapfoki Miivészeti Iskola és Szakgimnazium
1123 Budapest, Alkotas utca 45. = Telefon/Fax: (1) 355 0341 = OM 101156 * Nyt.v.sz.: E/2021/000226

RAJ Z I S KO LA budairajziskola@t-online.hu ®* www.budairajziskola.hu ® facebook.com/budairajz

Szocialis tamogatas megallapitasanak, felosztasanak elvei

A szabadiskolai tanfolyami képzésre jelentkez6k onkoltséges oktatasban vehetnek részt, amelynek soran a tanfolyami
dijak 0sszegét — az elézetes koltségkalkulaciok alapjan — minden tanév el6tt meghatdrozza az iskola vezetése, majd a
fenntarto6 jovahagyasaval a programismertetében teszi kozzé.

A meghirdetett dijra vonatkoz¢ altaldnos szabdly szerint a dijat év kdzben nem lehet megemelni.

A kozépfoku szakmai képzést az EMMI-vel kotott egylttmUkodési megallapodas haroméves idétartamra meghatarozott
keretszamaira juté pedagogusbér tdmogatasbol, alapitvanyi tamogatasokbdl, a tanuldk téritési dijaibol, tovabbi szakképe-
sitések esetében tandijbdl, illetve esetenként az onkoltséges tanuldk tandijaibdl fedezi az iskola.

A képzés fejlesztéséhez hozzajarulnak maganszemélyek és gazdalkodd szervezetek is — alapitvanyi tamogatas formajaban.
A fenntartd Alapitvany és az Iskola egyarant érdekelt abban, hogy a résztvevdi koltségeket minél alacsonyabb szinten
lehessen tartani és hogy az intézménnyel szemben tdmasztott magasabb szintl elvarasoknak maradéktalanul eleget
tudjon tenni.

Az alapfoku mivészetoktatas koltségeit az allami normativa a résztvevéok kotelezé téritési dijai, tandijai, valamint az
alapitvanyi tdmogatasok fedezik.

A szocidlis szempontokat figyelembe véve és a tehetséggondozas alapelvére tekintettel, tobbszint{ tAmogatasi rendszer
kialakitdsa szlikséges.

A fenntartdval kozos, évi rendszerességgel kiirhatd orszagos tehetséggondozé palyazat a legtehetségesebb gyermekek
és fiatalok kedvezményes alapfokld mivészeti képzésére. Az elnyerhetd képzési idé: min. félév — max. 1 év. A tdmogatas
ismételhetd.

A fenntartéval kozosen meghirdetésre kerilé tanulmanyi palyazat 25-30 6, a keriletben laké vagy tanuld, és/vagy szo-
cidlisan raszoruld, tehetséges gyermekek és fiatalok 1 éves képzésére minimalis téritési dij (az onkoltség 10-15%-a)
mellett elnyerhetd.

Az Iskola tanulmanyi palyazata a szakképzésben résztvevé didkok szamara (évfolyamonként 10-18 f6 részére) 90-50
%-0s kedvezmény(l képzésre. (szakmai és tanulmanyi szempontok alapjan) A palyazat elbirdldsanal a vidéki, vagy szoci-
alis nehézségekkel kiizd6 szakképzds didk szamara 6sztondij megitélése. (max. 2 év id6tartamra.)

Az iskolarendszer( szakképzésben résztvevok beiratkozasa esetén a szabadiskolai tanfolyamok-kurzusok dijat 10 %-kal
— az alapitvany anyagi tdmogatdsanak felhaszndlasaval — mérsékeli az iskola.

Téritési dij — tandij befizetése
Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

1) Az Intézmény a nemzeti kznevelésrél szold 2011, évi CXC. torvény hatalya aldtartozo oktatasi intézmény, mely-
nek fenntartéja a SZIMULTAN KORTARS Mvészeti Alapitvany (nyilvantartasi szama: 01-01-0013439; addészama:
19356158-1-41; képviseli: Nagy Csilla). A Nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény 31. § (2) bekezdés c)
pontja alapjan, amennyiben alapitvanyi fenntartasu az intézmény, akkor a tanuldi jogviszony fenntartasa — irasbeli
megallapoddsban - fizetési kotelezettséghez kothetd.

2) Tekintettel arra, hogy az intézmény kizarélag a Magyar Allamkincstar altal folydsitott atlagbér alapt tdmogatasra
jogosult, ezért mdkodésének biztositasahoz a tanuldi jogviszony létesitésével egyidejlleg fizetési kotelezettséget ir
eld. A Tanulo vallalja, hogy a kulon megallapodas szerinti fizetési kotelezettségét teljesiti, amelynek hatalya a beirat-
kozastol a tanév utolsd napjaig, de legkésébb a szakmai vizsga napjdig tart.

3) A szakmai vizsgaért fizetendd dijat a vizsgara vonatkozd rendeletben foglaltaknak megfeleléen allapitjia meg az
Intézmény minden tanévben. A vizsgadij befizetése a bizonylati szabalyok betartdsa mellett torténik.

4) Az alapfokl mUvészetoktatasban fizetendd képzési dij (téritési dij és tandij mértéke, illetve alapitvanyi hozzajarulas),
az Iskola aktualis Téritési dij és a tandij megallapitasara vonatkozo szabalyzataban szerepel.

5) A felnéttképzésre vonatkozo tandij, vizsgadij és esetleges egyéb dijak mértékét és befizetésének maddjat, idejét a
Felnéttképzési szerzddés, valamint a Téritési és tandij fizetési szabalyzat tartalmazzak.
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A képzésben résztvevének lehetdsége van arra, hogy a Budai Rajziskola Szabadiskolajanak évkozi tanfolyamain, tanitasi
idén kivili egyéb kurzusain (szeptembertél-majusig), kedvezményes dij (-10 %) mellett vegyen részt.

A téritési- és tandijak nem tartalmazzak a tanuldk munkajahoz elengedhetetlenil szlikséges sajat szerszamokat, eszko-
zoket, alapanyagokat. Ezek beszerzését, potlasat a tanuldnak kell megtennie, ellenkezé esetben az Iskola nem garantal-
hatja a tanuld képzésének elvarhaté szinvonalat

Altalanos szabaly, hogy az alapfoku és kozépfokU iskolarendszer( képzés téritési dijat, tandijat, alapitvanyi hozzajarulasat
a képzés megkezdésekor két részre bontva, a szabadiskolai tanfolyami dijakat pedig havi részletekben kell megfizetni.
Az iskolarendszer( képzésben résztvevd tanuldknak kérésiikre tovabbi részletfizetési lehetéséget biztositunk, — de a
kérelmek elbiralasanal figyelembe kell venni az Iskola gazdalkodasanak, a koltségvetés tervezhetdségének szempontjait
is. A kilonboz6 képzési szintek esetén pontos irasbeli tajékoztatast kell adni a résztvevé szamara a téritési dij fejében
elvarhatd képzésrol, annak feltételeirél — a tanuld, résztvevd jogairol és kotelezettségeirdl.

Iskolai rendszerl szakképzés megkezdésekor a tanuléval az Iskola tanuléi megallapodast kot, amellyel egy idében a ta-
nuloi jogviszony is kezdetét veszi. Feln6ttképzés esetén az érintett felek felnéttképzési szerzédést kotnek.

A mUvészeti alapképzés és a szakképzés téritési dijanak, tandijanak, illetve az alapitvanyi tamogatasi 6sszegének a visz-
szafizetésére, amennyiben a tanévet a tanuldé megkezdte - ritka, kivételes eseteket leszamitva — nincs mod. Ha a kimara-
dasra egészségi okokbdl kerll sor, és a tanuld évhalasztast kér, az Iskola a kovetkezd évi dijba a mar befizetett 6sszeget
teljes egészében beszamitja.

Minden fent emlitett dijat érinté problematikus esetben torekedni kell arra, hogy az iskola gazdasagi szempontjai és a
tanuldk egyéni, vagy szocidlis érdekei egyforma sullyal essenek latba a dontéseknél és a végsé megoldas jo kompromisz-
szummal, mindkét fél megelégedésével zaruljon.

Diakigazolvany

Az Iskola tanuldi kozul kizarélag az iskolarendszer( nappali és esti képzésben résztvevd tanulok jogosultak diakigazol-
vanyra. Okmanyirodaban kiallitott NEK adatlap kivaltadsa és leadasa utan, az oktatasi titkar igényli meg az igazolvanyokat
a tanév megkezdése elbtt, a beiratkozassal egy idében.

A didkigazolvany pétlasaval, ideiglenes diakigazolvany kiadasaval jard feladatok intézését az iskola oktatasi titkara latja
el. A didkigazolvany nyomtatvanyait, az ideiglenes nyomtatvanyokat az irodai fémszekrényben, zart, masok altal nem
hozzaférheté modon kell tarolni.

Mulasztasok igazolasa, engedélyezése

A szakképzésben résztvevok hidnyzdasaikkal — hdrom napot meghaladd tavollét esetén — orvosi igazolds leaddsa mellett,
az oktatasi titkarnak szamolnak el. Rendszeres, 1-1 napos hianyzasok esetén — bar sziléi igazolast nagykoru tanulo es-
tén nem kér az Iskola — ha fennall a veszélye, hogy a tanuld az évet emiatt nem fogja sikeresen zarni, a szUl6t, szl6ket
irdsban tajékoztatni kell. Az 0sszes draszam 20%-at meghaladd hidnyzas, amennyiben osztalyoz6 vizsga letételére a
gyakorlati feladatok teljesitése miatt nincs lehet6ség, évismétlést vonhat maga utan. (2011 évi CLXXXVII. Torvény a szak-
képzésrél 39.8)

Az alapfokl mivészetoktatasban résztvevék hidnyzdsukat a szaktanarnak igazoljak.

Nem tankoteles tanuld esetén, az Iskola — legalabb kétszer — értesiti a tanuldt és annak sziléjét/gondviseléjét az igazolat-
lan mulasztasokrol. 30 érat meghaladé igazolatlan mulasztast kdvetéen a tanuldi jogviszony megszUlntetését vonja maga
utan. Jogszabalyi hattér: 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. §. MegszUnik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven belll igazolatlanul harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az Iskola a tanulot és a szUl6t legalabb két
alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. A gyakorlati képzés esetén az igazolat-
lan mulasztas jogkovetkezményeire a szakképzésrél szolo torvény vonatkozd (39-41. §) rendelkezéseit kell alkalmazni.
A tanuldi jogviszony megszinésérél az Iskola irasban értesiti a tanulét és a szulét.
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Fegyelmi kérdések / Elismerések - dijazas

Az Iskola specialis helyzeténél fogva — amely szerint csak onként, az egyéni érdeklédésre alapozva iratkoznak be a tanu-
ok — a fegyelmi kérdések kevesebb feladatot jelentenek.

Az iskolai munka soran felmerilé kisebb-nagyobb magatartasi probléma esetén a tanarnak azonnal reagalnia kell a ta-
nuld negativ viselkedésére. A tanuldétarsak zavartalan munkaja, vagy az esetleg keletkezd balesetveszély miatt az észlelt
gondot pedagdgiai eszkdzokkel orvosolni kell.

Amennyiben egy tanuld esetében (szabadiskola vagy alapképzés) a kifogasolhatd, masokat is zavaré vagy veszélyeztet6
magatartas gyakran ismétlédé, vagy semmilyen javulast nem mutat — Ugy a sziilékkel torténé egyeztetés utan a diak
az iskolabél eltanacsolhaté. Minden esetben meg kell kisérelni azonban, egyéni feladatkijeloléssel vagy mas pedagdgiai
eszkozokkel elérni, hogy a didk magatartasaban, szocialis viselkedésében fejlédjon, s javitson, a képzésben tovabbra is
részt tudjon venni.

A szakképzésben résztvevék hanyagsag, vagy mas magatartasbeli problémabdl eredé Ugyeit az évfolyam didk képvi-
selbivel egyeztetve kell orvosolni. Amennyiben a felmerilt probléma nagysaga, komolysaga indokolja, Ugy a vonatkozo
szabalyok szerint fegyelmi eljarast kezdemeényezhet az Iskola.

A kiemelkeddé tanuldi teljesitéseket minden esetben a teljesitménnyel ardnyos mértékben ki kell emelni és lehetéség
szerint targyjutalom vagy oklevél formajaban vagy pénzjutalom formajaban el kell ismerni.

A pedagdgiai munka ellenérzése

A pedagégiai munka eredmeényessége elsésorban a félévi, év végi értékelések és kiallitasok, valamint a szakmai vizsgak
és egyetemi felvételi vizsgak sikeressége alapjan mérheté.

A szakképzésre, ill. alapfokd mUlvészetoktatasra jelentkezdk esetében, a felvételi szinthez képest elért eredmények és az
egyetemi felvételi vizsgakon vald szereplés mutatja a fejlédés nagysagat, az un. hozzaadott pedagdgiai értéket. A sza-
badiskolaba jardk esetén fontos mutaté az is, hogy mekkora lemorzsolédas tapasztalhaté az egyes csoportoknal, illetve
mennyi a visszajard, a tanar személyéhez ragaszkodd didk.

A pedagdgiai munka minéségi paraméterei a tanar-diak viszonyon belil is meghatarozoak. A pedagdgiai munka kiemel-
ked6 minbéségét az altalanos tematikahoz viszonyitott, élményszerd oktatasi helyzetek, kimagaslé eredmények jelzik.
A tanari munka mdsik része az iskoldhoz, annak rendjéhez és az oktatds fejlesztéséhez kapcsolddd mindségi elemek
0sszessége.

A munkaszerzdédésekben szerepld, kiemelkedd szinvonall pedagoégiai munkan felll vallalt munkat, vagy a kiemelkedd
szakmai tevékenységet az intézmény anyagi lehetéségeihez mérten jutalmazza.

A munkavallalék korében adddo fegyelmi problémak esetén, a vezetdség a nevel6testilet bevonasaval dont a kérdés
megoldasardl, az alkalmazasi- vagy meghizasi szerzédés felmondasarél — esetleg fegyelmi eljaras inditasarol.

Belsé Ellendrzési Csoport (BECS)
A csoport tagjai aktivan részt vesznek a minéségbiztositasi munkaban, az ezzel kapcsolatos feladatok teljesitésében a
nevel6testllet tagjainak rendszeres segitséget nyujtanak, tovabba elldtjdk a jogszabalyban eléirt feladataikat.

Konyvtarhasznalat

(11/1994. MKM rendelet 6/C. §.)

Az iskolai konyvtar az Iskola pedagdgiai tevékenységéhez, a neveld és oktaté munkajahoz, a tanitashoz, tanulashoz szik-
séges dokumentumok rendszeres gyljtését, feltarasat, megérzését és hasznalatat a konyv és konyvtarhasznalati isme-
retek oktatdsat biztositd szervezeti egység.

Az iskolai konyvtar igénybevételének, mikodésének szabalyait az Iskola Szervezeti és mikodési szabalyzata hatarozza
meg. Az iskolai konyvtar allomanyaba csak a konyvtar gyUjtékorébe tartozéd dokumentum veheté fel. Az iskolai konyvtar
gyljtékorét — a szervezeti és mikodési szabalyzat mellékleteként kiadott — gy(jtékori szabalyzat hatdrozza meg.

E rendelet 3. szamu melléklete hatarozza meg azokat az eldirasokat, amelyeket minden iskolai konyvtar mikodtetésénél
meg kell tartani, illetve, amelyek figyelembevételével, a konyvtar igénybevételével és hasznalataval kapcsolatos rendel-
kezéseket el kell késziteni.
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Az iskolai konyvtarat csak az Iskola tanarai, dolgozdi és az iskolarendszerUl képzésben résztvevd, tanuldi jogviszonyban
allok hasznalhatjak a nyitvatartasi idében (munkanapokon 9h-t6l 16.30.-ig).

A kdlcsonzés tényét a konyvtar nyilvantartasaba be kell vezetni. Az elvitt konyvek, vagy elektronikus adathordozdk elvesz-
téséért a kolcsonvevé anyagi felelésséggel tartozik, koteles a kolcsonzott konyveket a megadott hataridére, de legkésébb
a tanév végéig visszahozni.

Munkavédelmi, balesetvédelmi és tiizvédelmi eldirasok / Munkavédelem

Az intézmény vezetdje egy személyben felelds az intézményben az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltéte-
leinek javitasaért, és ellendrzéséért, tovabba a dolgozok egészségét és testi épségét fenyegetd veszélyek elharitdsaért
szlkséges megel6z0 intézkedések megtételéért.

Az igazgatd szabalyzatban hatdrozza meg a munkahelyekre, tovabba a tevékenységekre vonatkozé munkavédelmi ren-
delkezéseket, végrehajtdsuk modjat, valamint a munkavédelmi eljaras szabalyait.

Gondoskodik a létesitmény és egyéb munkahely, valamint az eszkozok, berendezések rendszeres ellenérzéseérél, elle-
nériztetésérdl — azok biztonsdgos allapotanak megdérzésérol, a veszélyek és artalmak megsziintetésérél.

Meghatarozza az egyéni véddfelszerelések juttatdsanak belsé rendjét. Gondoskodik a munkabalesetek bejelentésérdl,
kivizsgalasarol, nyilvantartasardl és a hasonld balesetek megelézéséhez szlikséges (miiszaki, szervezési, egészségligyi
jogi és egyéb) intézkedések megtételérél.

A munkavédelmi torvényben meghatarozott munkavédelmi feladatok, és oktatas elvégzésére a szaktandrokat bizza meg.
Evente egy alkalommal részt vesz a munkavédelmi szemlén.

Figyelemmel kiséri a munkavédelmi nyilvantartasok vezetését.

Evente, illetve sziikség szerint beszamoltatja a munkavédelmi feleldst a tevékenységérdl. Megtartja, illetve megtartatja a
dolgozok munkavédelmi oktatasat, biztositja annak személyi, targyi feltételeit.

A munkavédelmi eléirdsok megsértdivel szemben eljdrast kezdeményez.

Gondoskodik a felligyeleti szerv felé az éves munkavédelmi beszdmolo elkészitésérol és tovabbitasarol.

Munkabaleset esetén lefolytatja a munkavallaloi kartéritési eljarast.

A dolgoz6k munkavédelemmel kapcsolatos jogai és kotelezettségei

A dolgozd koteles a rabizott feladatokat a munkavédelmi szabalyok betartasaval ellatni.

A dolgoz6 jogosult megkovetelni a munka elvégzéséhez munkavédelmi szempontbdl szikséges felszereléseket, munka
és védbeszkozoket, tisztalkodasi szereket.

A dolgozd koteles tevékenyen részt venni és kozremdkodni a munkabalesetek megelézésében.

Az alkalmazas munkavédelmi feltételei

Minden dolgozo kotelezett az orvosi tudé-szUrévizsgalatra és rendszeres izemorvosi vizsgalatra.

A fizikai munkakdrben dolgozo, 18. életéviket be nem toltott alkalmazottak évente kotelezé orvosi vizsgalaton kell részt
venni.

Munkavédelmi oktatas

A munkavédelmi torvény 55. § (1) bekezdése értelmében a dolgozdk részére az alabbi esetekben kell munkavédelmi
oktatast tartani:

= A munkaba alldskor, a munkahely, ill. munkakorilmény megvaltozasakor,

=Valamely munkaeszkoz atalakitdsa esetén vagy Uj munkaeszkdz Gzembe helyezésekor.

Az elsésegélynyujtok oktatasa, elsdsegélynyujto felszerelések

Munkaidé alatt az intézményben tartdzkodnia kell legaldbb egy olyan személynek, aki els6segélynyujtasban jartas. (re-
cepcid: Dombi Tiinde) Az elsésegélynyujtok felkészitését a foglalkozas-egészségligyi szolgalat végzi. Elsésegélynyuijto
dobozt kell elhelyezni, (fsz. 2; és 2. em. 21.) amelyrél minden dolgozdt tajékoztatni kell.

Az elsésegélynyljtd dobozok felszerelésének utdnpoétldsa az intézményi titkar feladata, amelyet a munkavédelmi felelés
ellendriz.
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Egyéni védofelszerelések, tisztalkodasi szerek juttatasa

Azokban a munkakaordokben, ahol a dolgozdk egészségét karositd hatas all, illetve léphet fel, egyéni véddeszkozt kell biz-
tositani. Az egyéni védéfelszerelés beszerzése, cseréje az intézmény titkdrdnak a feladata. A védbeszkoz tisztitdsardl,
karbantartasardl a munkaltaté gondoskodik (pormaszk, védészemiveg, védokesztyd, kotény). Az egyéni védofelszerelés
biztositasa, ill. haszndlata nélkil munka nem végezhetd. Ha a dolgozd a védoéfelszerelést figyelmeztetés ellenére nem
hasznalja, a munkavégzéstol el kell tiltani. (Pl védészemiveg hasznalata az 6tvos muihely csiszologépéinél.)

Védditalra jogositd munkakor nincs az intézményben.

Munkavégzéssel kapcsolatos rendelkezések — altaldanos magatartasi szabalyok

Az Iskola dolgozoi kotelesek munkahelylkon a biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni. Minden dol-
gozo csak olyan veszélyes munkat végezhet, amelyre kioktattak, és amely a munkakorébe tartozik. Az intézményben, alko-
holos allapotban megjelenni, munkaidé alatt szeszesitalt fogyasztani tilos! Dohdnyozni az intézmény egész teriletén tilos,
dohanyozni kizarodlag az éplleten kivil lehet, az erre kijelolt helyen (a bejarattol 5 m-re, a csuklds busz megalldjatdl 18 m-re).
Elektromos készuléket csak szakképzett villanyszereld szerelhet, javithat. A feszlltség alatt lévé berendezéseken torténd
javitdsi munkak soran tilos az egyedili munkavégzés, még az illetékes, képzett szakembernek is.

Az elsdsegélynyiijtas rendje

Sériilés esetén a sérilt kozelében [évé dolgozd koteles elsésegélyt nyudjtani. Sulyosabb esetben az elsésegélynyuljtasra
kiképzett dolgozot vagy orvost kell segitségul hivni.

Ezt kovetben értesiteni kell a sérilt kdzvetlen munkahelyi vezetdjét és az egészség- és munkavédelmi megbizottat (Dom-
bi Tiinde). Sulyosabb esetben azonnal értesiteni kell az orvosi ligyeletet és/vagy mentdket. Aramiitéses, mérgezéses vagy
feltehetden bels6 sériléssel jard balesetet kovetéen a sériltet — annak esetleges tiltakozasat figyelmen kivil hagyva —
mindenképpen meg kell vizsgaltatni orvossal.

Munkabaleset esetén a mentést, illetve elsésegélynyujtast ugy kell végezni, hogy a helyszin a baleset kivizsgaldsanak
kezdetéig lehetbleg valtozatlanul maradjon.

Munkavédelmi eljarasok rendje - létesitéssel és lizembe helyezéssel kapcsolatos eléirdasok

Uj munkahely létesitésénél, a meglévd feldjitasanal, atalakitdsanal a munkavédelemmel Gsszefiiggd jogszabalyok, szab-
vanyok, a mlszaki eléirasok megtartasa a kozrem(koddk feladata.

Az intézmény vezetdje és helyettese a tervezés és kivitelezés soran koteles figyelemmel kisérni a munkavédelmi kovetel-
meények kielégitését és azok betartasat.

A mUszaki atadas-atvételnél az igazgatd és a munkavédelmi meghizott az egészséges és biztonsagos munkafeltételek
kialakitdsahoz koteles véleményét jegyzékonyvbe mondani, valamint a feltart hidnyossdgok felszamolasat figyelemmel
kisérni, ellendrizni, szlikség esetén intézkedni.

Munkavédelmi ellendrzés formai
A/ Munkavédelmi szemle
= Az Iskola igazgatodja évente egyszer, a tanév megkezdése eldtt az egész intézményre kiterjedd, atfogdé szemle kere-
tében vizsgalja az egészséges és biztonsdagos munkavégzés és oktatas feltételeit — a munkavégzés korilményeit, a
munkavédelmi eléirasok betartasat.
A szemle résztvevoi: igazgato
munkavédelmi meghbizott
igazgatohelyettes
B/ Eszkozok, berendezések idészakos felllvizsgalata
A kotelez6 id6szakos villamos biztonsdgtechnikai felllvizsgalatok eléirdsnak megfeleld gyakorisagu elvégeztetése
C/ A villamos kéziszerszamokra a fentiek mellett vonatkoznak a kotelezd idészakos villamos biztonsagtechnikai felul-
vizsgalatok.
D/ Alkohol ellenérzések
Az alkohol hatasa alatt allo dolgoz6t a munkavégzéstol el kell tiltani.
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Az intézménnyel munkaviszonyban nem allo, ittas személyek belépését az iskola terlletére — meg kell akadalyozni.
E/ Munkabalesetek és foglalkozasi megbetegedések bejelentése, kivizsgaldsa és nyilvantartasa
F/ Az éves munkavédelmi intézkedési terv és beszamoldjelentés készitése

Balesetvédelem
A balesetek megelézése érdekében az intézmény valamennyi dolgozdéja és tanuldja koteles betartani az eléirdsokat.
A didkok, minden tanév kezdetekor kotelezé munka és balesetvédelmi oktatasban részesilnek.

A tanulé feladatai

A tanulo fegyelmezett magatartast tanusit a tanorakon és az érakozi szlinetekben, valamint az éraktol fliggetlen, kilsé
helyszineken szervezett foglalkozasokon. Minden esetben megtartja a foglalkozasok eléirt rendjét, valamint a helyiségek
és az intézmény terlletéhez tartozo terlletek hasznalati rendjét, az intézmény szabalyzatainak eléirdsait.

Az eléirasoknak megfeleléen kezeli a rabizott, illetve az oktatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az Iskola létesitményeit,
felszerelését. A legnagyobb koriltekintéssel 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Elsajatitja és alkalmazza az
egészségvédelmi és biztonsdgat védd ismereteket.

Haladéktalanul jelenti a felUgyeletét ellaté pedagoégusok vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az Iskola alkal-
mazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba, ha megsérilt.

A pedagdgus feladatai

Pedagogus a munkadja keretében gondoskodik a gyermek, illetve fiatal testi épségének megdvasarol. A tanuldk részére
mindenkor atadja egészséglk és testi épséglik megovasahoz szliikséges ismereteket és meggydzdédik ezek elsajatitasa-
rol. Ha észleli, hogy a tanuld balesetet szenved, vagy annak veszélye fennall, megteszi a szlikséges intézkedéseket.

Az intézmény feladatai

Gondoskodik a kovetkezdkrél:

A rabizott gyermekek, fiatalok felligyelete — az oktatas egészséges és hiztonsagos feltételeinek megteremtése. A tanulé -
és gyerekbaleseteket el6idéz6 okok feltarasa és megszintetése.

Az esetleges baleset bekovetkezésekor az Iskola: minden esetben kivizsgalja és nyilvantartja a tanulé- és gyermekbal-
eseteket — teljesiti az eléirt bejelentési kotelezettségeket — a balesetekrél készitett jegyzékonyvet megkildi a Fenntarto-
nak, és az Oktatdsi Hivatal részére.

Az igazgato feladatai

Az igazgato felelds a tanuldbalesetek megel6zéséért.

Az intézmeény vezetdje iranyitja a tanuld és gyermekbaleset megel6zésével kapcsolatos tevékenységeket.

Az intézmény vezetdje ezt a feladatkorét esetenként, az igyek meghatdrozott korében helyettesére vagy mas alkalma-
zottjdra atruhdazhatja.

Tiizvédelem
Az Iskola D" tlizveszélyességi osztalyba tartozik, mérsékelten tlizveszélyes létesitmény.
Az Iskola minden résztvevijére kotelez6 a Tlzvédelmi Utasitasban foglaltak betartasara.
Az utasitasban foglaltak végrehajtasaért az Iskola vezetdje a felelds.
A tlzvédelmi szempontok érvényesllése érdekében az aldbbiakat kell betartani:
1. Az Iskola helyiségeinek allandé tisztan tartasa.
2. A kozlekedési utak, kapubejarat, kapualj, folyosdk, lépcsok, [épcséhaz teljes szélességében allandban szabadon tartasa.
3. A villamos berendezés fékapcsolojanak, a kozmd nyito- és zardszerkezetének allandéan konnyen hozzaférhetd és
kezelhet6 allapotban tartdsa.
4.Munkaidé utan a lezart helyiségek kulcsainak olyan helyen vald érzése, hogy tlz esetén a tlzoltast végzdék idévesz-
teség nélkil kézhez kaphassak azokat.
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Csak az alabbi tlzrendészeti kovetelményeknek megfeleld és allanddan jol karbantartott tizel6berendezést szabad hasz-
nalni.

1. A ftéberendezéseket allandd feligyelet mellett szabad Gzemeltetni. A felligyeletet tanuld nem lathatja el.

2. Kozponti flitésberendezés vezetéke és a fitétestek kdzelében 30 cm-en belll nem szabad éghetd anyagot elhelyezni.
Tlzveszélyes folyadékot (benzin, benzol, aceton petréleum stb.) a kdzponti flitéberendezés vezetékétdl és a fltotest-
tél minimum 1 m. tavolsagra szabad csak elhelyezni.

3. Villamos féz6lapot, vizforralét hasznalat kozben hészigeteld alatéten és égheté anyagoktol minimum 30-cm. tavol-
sdgra szabad csak elhelyezni. Munkaidd utan az éplletet mindig dramtalanitani kell.

4. A vilagité berendezésekre éghetd diszit6, arnyékold anyagot, dekoraciét nem szabad tenni.

A villamos berendezéseket az esetlegesen meggyulladé anyagoktél rendszeresen meg kell tisztitani.

5. A haszndlaton kiviili berendezéseket feszlltség mentesiteni kell.

6. A villamos berendezések javitasat csak szakképzett személy végezheti.

7. Feltoltott allapotban, készenlétben kell tartani 1 db petréleumlampat, elemlampat vagy gyertyakat ugy, hogy gyer-
mek ne férhessen hozza. A ldmpa és gyertyak mellé tlizgyujté eszkozt kell tenni.

(Az ég6 lampat petroleummal utantslteni nem szabad!)

Dohanyzas, nyilt ldang hasznalata

Az Iskola épiiletében és kertjében dohanyozni szigoruan tilos!

A nagykoru tanuldk, dolgozok és tanarok dohanyzasa csak az iskolan kivil lehetséges.

Nyilt ldng hasznélataval jaré munkat csak az Iskola igazgatéjanak engedélye alapjan szabad végezni. Minden nyilt lang

hasznalataval jardo munkanal tdzoltd eszkozt, ill. kézi tlzoltd készlléket kell készenlétbe helyezni. A munka befejezése

utadn a munkat végzd felelés személy koteles a helyszint és annak kornyékét atvizsgalni, a munka befejezését jelenteni

az arra engedélyt adénak.

Tlzjelzés: A Tlzoltésag hivoszamat 112 (és a kerdileti TGzoltd parancsnoksag hivoszamat — 459-2301 / 459-2331)
minden vonalas telefonkészilék mellé ki kell fliggeszteni. Felelds: recepcids kolléga, iskolatitkar.

Magatartas tiiz esetén

A keletkezett tlizet azonnal jelezni kell a Tlzoltésag felé. A tliz jelzésével egyidében a rendelkezésre alld tlzoltd eszko-
zokkel és felszereléssel a tlzoltast meg kell kezdeni. A Tlizriadé tervnek megfeleléen az iskola épliletét haladéktalanul ki
kell Uriteni, a diakoknak, tanaroknak, és dolgozoknak el kell hagyniuk az éplletet.

Kazanhaz: a kazanokat csak képesitett személyek kezelhetik-végezhetik a karbantartast. Tilos a kazanhazban gyulékony
anyagot tarolni, ruhat szaritani!

TGz esetén azonnali aramtalanitas torténjen, és hangjelzés kézi cseng6vel, dudaval, illetve kolomppal. Az irodaban kihe-
lyezett tlizvédelmi utasitas tartalmat meg kell ismertetni a dolgozdkkal, tanarokkal, akik alairasukkal igazoljdk az abban
foglaltak tudomasul vételét.

Tlzvédelmi oktatast minden évben egyszer kell tartanil Evente egyszer az igazgaté koteles tlizvédelmi szemlét tartani.
A Tlzvédelmi Utasitasban foglaltak végrehajtasat ellendrizni kell, az esetleges mulasztasok potlasardl haladéktalanul
intézkedni szlkséges.

Rendkiviili események

Betorés, vagy mas rendkiviili eseménykor az igazgatd koteles az adott helyzetnek megfeleléen eljarni, a hatdésagokat
értesiteni, a rendkivili allapotot megszintetni.

Bombariadd esetén a tlzvédelmi riadd leirasaval egyezé médon, az iskola épiletét haladéktalanul ki kell driteni, az em-
bereket biztonsdgos tavolsagba vinni. A bombariadd valddisdgat kizarélag szakember

— a tlzoltésag, illetve tlzszerészek ellendrizhetik. Csak a riadd hivatalos visszavondsa utan léphet civil

személy az éplletbe.
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Az iskolai egységek kapcsolata - kiilsé kapcsolatok

Az iskola egyes részei kozott kozvetlen, egyenrangu kapcsolat mikodik. Az intézmény legfébb féruma a tantestileti érte-
kezlet. Az iskolat érinté dontések meghozatala, az intézmény képviselete az igazgatd hataskore. Az igazgatdt, hosszabb
akadalyoztatasa esetén az igazgatdhelyettes képviseli, feladatkore az alap és kozépfoku mivészetoktatas felligyelete.

A gazdasdgi vezet6 és a gazdasdgi Ugyeket kezelé feladata a konyvelével valé kapcsolattartas.

A tanévnyitd és tanévzaro értekezletek alkalmaval az igazgat6 beszamol az iskolai rendben — szabalyzasban bekovetke-
zett esetleges valtoztatasokrol és megjeloli az aktudlis feladatokat — feladatkoroket.

Az Iskola pedagdgiai munkajat, munkarendjét, az iskola szabadidds tevékenységét érintd kérdésekben a tanuldi képvise-
let véleményét kéri.

A tanari testllet a felmerulo feladatok szakmai egyeztetését végzi.

Az Iskola jogi képviseletét az esetenként megbizott jogdsz végzi, megbizdsat az igazgaté adja.

Az Iskola az oktatasi, és oktatas kiegészit6 tevékenységek korében véllalhat kiilon megbizdsokat.

A kiegészitd tevékenységekbdl, vagy eszkozok bérbeadasabdl szarmazé bevételeket kizardlag az oktatas céljaira lehet
forditani.

A fenti kérdéseket érinté egyéb megallapoddsokat témakként kilon rendelkezés vagy utasitas tartalmazza, amelyek a
jelen rendelkezés mellékleteként csatolanddk.

A Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatot a nevel6testlileti értekezleten ismertetni kell és vitara kell bocsajtani.

A Szervezeti és M(kodési Szabalyzatot — jovahagyas céljabol — be kell nydjtani a fenntartonak.

A 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 4. § (1) alapjan a nevelési-oktatdsi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
kell meghatdrozni, hogy hol, milyen idépontban lehet tajékoztatast kérni a pedagdgiai programrol.

Az iskola dokumentumai nyilvanosak, minden érdeklédd szamara elérhetéek, megtekintheték. A pedagdgiai program, a
hazirend és az SZMSZ kozzétételének madja:

Megtekinthetdség:

- az iskola honlapja

- titkarség

Budapest, 2024.06.30. Lazar Zsuzsa
igazgato
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A Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat a fenntartdi jovahagyo nyilatkozatokkal egydtt érvényes.
Nyilatkozat

A Budai Rajziskola - Alapfoku Mdlvészeti Iskola és Szakgimnazium Neveldtestiilete képviseletében és felhatalmazasa
alapjan alairdsommal tanusitom, hogy a Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat elkészitéséhez és elfogadasahoz eléirt véle-
ményezési jogat a Neveldtestllet gyakorolta. A Nevel6testiilet 2024.06.30-an megtartott értekezletén a SZMSZ mdédosita-
si javaslatat megtargyalta, az ab-ban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

2024. junius 30.

A Nevel6testilet nevében

Nyilatkozat

A SZIMULTAN Kortars M(ivészeti Alapitvany, mint fenntartd képviseletében a Budai Rajziskola - Alapfokl Mivészeti Iskola
és Szakgimnazium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat Nkt. 83. § (2) g pontja alapjan jovahagyom.
2024. julius 8.

Kuratérium Elnoke

Mellékletek

Ugyvitel és Iratkezelési szabalyzat
Adatkezelési szabalyzat

Konyvtar szabalyzat

Tlzvédelmi szabalyzat
Pedagogus munkakari leiras
Leltdrozasi szabalyzat
Munkavédelmi szabdlyzat
Hazirend

Helyi értékelési szabalyzat
Panaszkezelési szabalyzat



