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A HAZIREND, mely a Budai Rajziskola — Alapfok(i M(ivészeti Iskola és Szakgimnazium (székhelye: 1123
Budapest, Alkotds utca 45.) iskolarendszer(i képzéseire és iskolarendszeren kiviili feln6ttképzésére
vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza, a vonatkozo jogszabalyi elirasok alapjan.

A Hazirend célja és feladata

1) A Hazirend allapitia meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2) A Hézirendbe foglalt el6irdsok célja biztositani az iskola térvényes m(ikodését, az iskolai nevelés és
oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai kozosségi életének megszervezését.

Az iskola 2001. szeptember 6ta miikddik az Alkotds utcai otszintes épiiletben. Mindenkinek alapvetd
feladata lgyelni az éplileten belilli tisztasagra, rendre, hogy az épiilet dllapotét, kulturalt koriilményeit
meg lehessen &rizni. Az iskola helyiségeinek, berendezési targyainak tisztasdga, &llagmegdvasa
mindenkinek kézos érdeke és feladata.

Budai Rajziskola — Alapfoku Milivészeti Iskola és Szakgimnazium Hazirendjének elfogaddsa és
jovahagyasa

A mddositott iskolai Hézirendet a nevel8testiilet a 2020. augusztus 26. napjén tartott online {ilésén
elfogadta.
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1. Bevezetés

1.1. A Hazirend célja, hatalya

A Hazirend az iskola belsd életét szabalyozza. Hatalyos az iskola teljes teriiletén, illetve szervezett iskolai
rendezvényeken és a pedagdgiai programban meghatérozott iskolan kiviili rendezvényeken, ha a
rendezvényen vald részvétel az iskola szervezésében torténik, és az iskola ldtja el a tanuldk feliigyeletét.
1)

A Hazirend érvényes a tanul6kra, a pedagégusokra és az intézmény és a fenntarté alapitvany dolgozéira
egyarant.

2)

A Hazirend a hatdlyba lépés napjétdl visszavondsig érvényes, folyamatosan az iskola teriiletére valé
belépéstdl annak elhagydsdig, tovabbd a kozos rendezvények idStartama alatt.

3)
A jelen Hézirend hatélyba Iépésével egyidejlileg az el6z6 Hazirend hatélyat vesziti.
4)

Az iskola tanuldira, pedagdgusaira és dolgozéira a Hazirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai
bels6 szabdlyzat, ami rdjuk egyébként is fenndll. Kiiléndsen érvényes rajuk az iskola szervezeti és
mUikddési szabdlyzata, valamint pedagégiai programja.
5)
A Hazirend elGirdsai az iskola teriiletére, illetve az ahhoz kapcsolédd teriiletekre (kert, az iskola
kdzvetlen kdrnyezetében pl. jarda), a tanitds kezdetétsl az utolsé dra befejezéséig (szlinetekben is),
illetve az iskolaépiilet nyitva tartdsdig, valamint az iskola altal szervezett tanitdsi idén kiviili
programokra és a tanuldk iskolai (elméleti és gyakorlati) tevékenységére vonatkoznak.
6)
Az iskola Hazirendje allapitja meg a jogszabalyban meghatdrozott tanuldi jogok és kotelességek
gyakorldsaval, az iskola tanul6i munkarenddel, a tanérai és tandrdn kiviili foglalkozdsokkal, az iskola
helyiségei és az iskoldhoz tartozo teriiletek hasznalatéval kapcsolatos helyi szabalyokat.
7)
A jogszabdlyban lefektetett elirdsokat a Hézirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel. Ennek
ellenére az iskola valamennyi tanuldjéra, pedagdguséra, dolgozojara vonatkozik a hatdlyos magyar
jogrendszer valamennyi szabdlya, és kotelességiik ezek megtartdsa az iskola teriiletén is.
lgy killondsen érvényes:
1) a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény;
2) a nemzeti kéznevelésrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIIl. 28.) Kormany
rendelet;
3) a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
52616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet;
4) a nemdohdnyzok védelmérél és a dohdnytermékek fogyasztasanak, forgalmazadsanak egyes
szabalyairdl sz6l6 1999. évi XLII. térvény;
5) az oktatdsi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Kormany rendelet;
6) a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény;
7) a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasarsl szl6 12/2020. (1. 7.) Kormdny rendelet;
8) a felndttképzésrsl sz616 2013. évi LXXVII. térvény;
9) a felnbttképzésrdl szol6 torvény végrehajtdsardl sz616 1/2020. (1. 7.) Korm. rendelet
10) az egységes elektronikuskértya-kibocsatasi keretrendszerrél szé16 2014. LXXXIIL. torvény
11) tovébbd az intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan késziilt
szabalyzatok.
8)
A Hazirendet a Fenntarto és a nevel6testiilet fogadja el. A Hazirend médositdsat meghatdrozott eljaras
keretében barki kezdeményezheti (I3sd: zaré rendelkezések).



9)

Az érvényben lévé Hazirendet kotelez6 fellilvizsgalni, modositani — jogszabalyi véltozasokkor,
amennyiben a jogszabély elirja vagy a jogszabdlyvaltozas sziikségessé teszi — az aldirok egyiittes igénye
esetén.

10)

A Hazirend megsértése esetén szdmonkérésnek, fegyelmi eljérds lefolytatasdnak van helye, melynek
részletes szabdlyait a vonatkozd jogszabalyok tartalmazzdk.

1.2. A Hazirend nyilvdnossaga

1)

A Hézirend el8irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, szuil6nek, valamint az iskola
alkalmazottainak és 6raadd tanarainak) meg kell ismernie.

2)

A Hézirend egy-egy példdanya megtekintheté: az iskola konyvtdraban; az iskola intézményvezetdjénél; és
digitalisan az iskola honlapjan.

3)

A Hazirend egy példanydt — a koznevelési torvény elGirdsainak megfeleléen — az iskoldba torténd
beiratkozaskor a tanulénak 4t kell adni (de legkésébb az elsd osztalyfénoki 6rén).

4)

Az Gjonnan elfogadott vagy modositott Hézirend eldirdsairol tajékoztatni kell: a tanulokat az
osztalyfénok, vagy az oktatdsi titkdr dltal; a sziil6ket sziilGi értekezleten vagy a sziil§i konzultaciok
alkalmaval.

5)

A Hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziil6kre vonatkozé szabdlyait minden tanév elején a
nevelStestiiletnek meg kell beszélnie: a tanuldkkal osztalyf6ndki oran; a szilSkkel a szllGi
értekezleteken vagy a sziil6i konzultacidk alkalmaval.

6)

A Hézirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet az Iskola intézményvezetdjetdl, intézményvezetd-
helyettestél, az oktatdsi titkdrtdl, valamint az osztalyfénoktdl elére egyeztetett id6pontban.

2. Az iskola m(ikodésével kapcsolatos szabalyok

2.1. Az iskola munkarendje

A Budai Rajziskola — Alapfokd Miivészeti Iskola és Szakgimnazium miikddése az Alkotés utcai épliletben
torténik az alabbiak szerint:

Székhelye: 1123 Budapest, Alkotas utca 45.

Az iskola helyi, éves munkarendjét — a kiadott tanév rendjének figyelembevételével — a tantestiilet a
tanév elején hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjdn. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait
a tanév kezdetekor kell meghatérozni. Ezek kéziil 3 nap felhasznalésarél a didkok dontenek, és ezeken a
napokon szakmai-kdz8sségi programokat, tanulmanyi kirandulast szervezhetnek az osztalyfénokkel és
az iskolavezetéssel elére egyeztetett idépontban. Az osztalykiranduldson lehetdleg az osztaly minden
tanuldja vegyen részt.

Az intézményvezetd altal elkészitett tantargyfelosztds alapjan drarend késziil.

Az iskola tantermen kiviili digitélis oktatdsra térhet at a Covid-19 jarvany idején, vagy hatésdgi karantén
ideje alatt, a kormany vagy hatésagi szervek korlatozo intézkedései esetén, részlegesen, azaz
meghatarozott csoportot/csoportokat érintve, vagy a Budai Rajziskola dsszes csoportjat érintve.

Az Iskola honlapjén aktudlisan olvashatdk a jérvanyveszély idészakara hozott rendkiviili szabalyok,
melyek érvényesek a tanul6kra, a pedagdgusokra és az intézmény és a fenntarto alapitvany dolgozdira
egyarant, valamint az idejaré didkokra és sziileikre, kisérdikre.



2.2. Napi munkarend

1)

A tanitas a nappali szakképzd évfolyamokon 9:00 6rakor, az esti tagozaton pedig 16:00 drakor, illetve
szombaton 10:00 érakor kezd&dik. Az alapfoki miivészetoktatdshban délutani és esti foglalkozasok
vannak, 15:00 és 17:00 érai, és szombaton 10:00 drai kezdettel.

2)

A tanuldk és a tandrok is, a tanitds kezdete el6tt érkezzenek az iskoldba tgy, hogy a tanitdsi orat
(foglalkozast) munkdra kész dllapotban, a felszerelést elGkészitve kezdhessék.

3)

Az elméleti és gyakorlati tanitdsi 6rak 45 percesek. Az alapfok(i mivészetoktatds tanitdsi 6rii 45
percesek.

Sziinetet — ha errdl a tandr a tanuldkkal egyeztetve médsként nem dént — minden éra utolsé negyedében
lehet tartani. A tanar és a tanuldcsoport kozésen dénthet arrél, hogy 2-2 tandrét 6sszevonva tartsanak
meg, megduplazva ezzel az drakat kovetd sziinet idejét (pl. ebédidében).

4)

A tanitasi 6rak rendjének pontos betartdsa és védelme mindenki kotelessége.

2.3. A benntartozkodas rendje, ligyelet

1)

Az iskolaéplilet szorgalmi idSben, hétkdznap 8:30-tél 20:30 drdig és szombaton 9:30-t6! 17:00 ordig tart
nyitva. A recepcid hétkdznap 18:00 6rdig, szombaton 17:00 6rdig miikodik, hétkdznapokon a
tovdbbiakban az iskola gondnoka latja el az iskola feliigyeletét 20:00 ordig.

2)

Az iskolaépiilethe biztonsagi okokbdl a recepcié nyitvatartisa alatt van szabad bejards. Az iskola
tantermeiben vagy szaktermeiben 8:30-t6l 17:00-ig, valamint 20:00 6rdig tartézkodhatnak a nappali,
illetve az esti, felnGttoktatdsi tagozatban tanuldk az érabeosztasuknak megfelelGen (szabad termekben,
mas csoport foglalkozdsait nem zavarva), ill. nappalis tanuldink szorgalmi id6ben, a féléveket zaro
kiértékeléseket megel§z8 2 hétben, kiilén kérésre 19:30-ig.

Tanitdsi szilnetben tanuldk az épiiletben nem tartézkodhatnak.

Az iskola felnGttképzésében résztvevSk az orabeosztasuknak megfeleléen: pénteken 14:00-20:00 és
szombaton 9:30-17:00 6rdig tartézkodhatnak az épiiletben.

3)

Az 6rdk alatt az elSaddtermekben, rajztermekben és mihelyekben tilos a mobiltelefon vagy egyéb
elektronikus eszkézok hasznalata (kivéve, ha az 6rai anyag jegyzetelésére szolgal, vagy 6rai munkadhoz
szilkséges pl. laptop/notebook/tablet stb.). A miihelyekben az 6rdk alatt és a sziinetekben is tilos az
étkezés. A mihelyekben és a fotémiiteremben a didkok szamara tilos szaktandri felligyelet nélkil
dolgozni. A wifi haszndlatt az iskola sziikséges esetben, elézetes tajékoztatds mellett, bizonyos
iddszakokban  korldtozhatja. Telefonhivdsok fogaddsara vagy ismergsokkel vald személyes
talalkozdsokra az iskoldban, kizdrélag az 6rakdzi sziinetekben vagy a tanitési idé utan van lehet&ség.

4)

Az iskola teriiletére értéktdrgyat, pénzt a tanul6 csak sajét felelgsségére hozhat.

5)

A talalt targyakat a recepcion kell leadni, azok az adott tanév végéig keriilnek megGrzésre.

2.4. A helyiség-, teriilet- és Iétesitményhasznalat szabalyai

1)

Az iskola épiiletének tobb helyisége és utcafrontja kamerdval 6rzétt teriilet. A kamerdk a lépcs6hdazban,
a folyosdkon, az udvaron és a bejératndl keriiltek elhelyezésre. Az épilletet és a kamerak felvételeit a
recepcié munkatdrsai és a gondnok feliigyeli. A kamerak felvételei 1 hénapig keriilnek megdrzése.

2)

Az iskola helyiségei mindenekel6tt az iskola tanuléinak oktatdsara szolgalnak.



3)

Az iskolavezetdség karbantarté, gondnok és takarité munkatdrsak bevondsaval biztositja, hogy az iskola
épiilete és udvara a tanulmdnyi, nevelési és egészségiigyi kévetelményeknek megfeleljen.

4)

A tanulok és az iskoldban dolgozék a munkavédelmi, balesetvédelmi és tiizvédelmi szabdlyokat
kételesek betartani, és azokra minden esetben figyelmeztetni kell térsaikat is. Ezek a szabdlyzatok
minden tanév elején ismertetésre keriilnek.

5)

Az épiilet altalanos rendjére, tisztasdgdra, az épilet allagdra mindenkinek iigyelnie kell (folyosok,
tantermek, mellékhelyiségek stb.). Barmilyen észlelt miszaki hibdt vagy rendellenességet azonnal
jelezni kell a recepcion.

6)

Elméleti tantermek: a tantermeket a tandrok nyitjak és zarjdk, melyhez a kulcsokat a féldszinti
recepcion veszik fel.

Szamitégépes tantermek, miihelyek: a tantermeket a tandrok nyitjak és zarjak, melyhez a kulcsokat a
foldszinti recepcion veszik fel. A termekben 1év6 szamitégépek és egyéb eszkdzok megovasa érdekében
ott étel és ital fogyasztdsa, illetve az asztalokon és a gépek kozelében tartasa nem engedélyezett.

A tantermek rendjéért, az eszkdzok megfeleld hasznalataért az ott tanito tanar a felelds.

7)

Az oktatasi eszkdzok, miiszaki felszerelések gondos kezelésére, rendeltetésszer(i haszndlatdra kiemelten
kell figyelni, kilonds tekintettel a nagy értéki szamitogépekre, fotds felszerelésekre és
otvés/aranymiives szerszamokra. A targyi eszkdzokben vagy a helyiségekben tortént szandékos és/vagy
gondatlan karokozassal az iskolat anyagi kdr éri. Amennyiben az iskoldban kéarokozas tortént, az
intézményvezetd kdteles annak koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysdgat felmérni, és
amennyiben lehetséges, a kérokozé személyét megdllapitani. A kart okozé tanulé kartéritésre
kitelezhets. A kartérités dsszege attdl fiigg, hogy széndékos vagy gondatlansighdl eredd karokozds
tortént. Szandékos rongalasnak tekintendd a padok, a falak stb. osszefirkdldsa, valamint a
mellékhelyiségekben okozott kér is. A szdndékos karokozas fegyelmi vétségnek mindsiil, amely
mindenkor kértéritést és fegyelmi eljardst von maga utén.

8)

A tantermekben, szaktermekben, otvés-, grafika- és fotom(ihelyekben, a fotdlaborban minden
résztvevd koteles a felhasznélt anyagokat és szerszamokat a helyiikre visszatenni és a termet rendezett,
takaritasra alkalmas dllapotban hagyni.

9)

A tandra befejez6dése utan a tanuldk kotelesek padjaikbdl és a padlordl a szemetet ki-, illetve félszedni
és a szemétkosarba és lehetdség szerint a szelektiv hulladék taroléba helyezni.

Koteles mindenki gondoskodni a tanterem nyitott ablakainak becsukdsdrél és a villany lekapcsoldsarol.
10)

A tantermekben hagyott személyes holmikért, sajat szerszamokeért, munkaeszkdzokért az iskola nem
vallal felel@sséget. A kiértékelésrsl visszamaradt munkékat az iskola a tanév végeéig tudja Grizni.

11)

A tanari szekrényekben elzartan térolt eszkozok kezelését (fotds, 6tvos) az intézményvezetd dltal
megbizott szaktanarok latjak el.

12)

Az iskolai eszkozoket, szerszamokat hazavinni nem lehet. Meghatarozott fotés felszerelések, kilon
megéllapitott feltételek mellett kolcsdndzhetdk. A kdlcsonzés tényét, minden esetben a szaktanarnal
irasban kell rogziteni. A kélcsonzés id6tartama az adott napon 18 6rdig tarthat. Bizonyos esetekben,
bizonyos eszk6zok tekintetében, szaktanéri engedéllyel, a kolcsdnzés id6tartama ettdl eltérhet.

A nagy érték( iskolai felszerelési targyak csak akkor adhatok ki otthoni hasznalatra nagykoru didkok
részére, ha a didk, illetve sziilei teljes kor(i anyagi felel@sséget véllalnak a klcsonzott eszkozOkre nézve.
A kdlcstnzott eszkoz visszavételének tényét és idejét, a tandr vagy az arra kijelolt iskolai alkalmazott



irdshan rogziti. A szabdly megszegése esetén, a tanulé a tovdbbiakban nem jogosult az eszkozok,
felszerelések kilcsdnzésére.

13)

Automatikusan tagja a kdnyvtdrnak minden szakképzésben részt vevé tanulé és tanar. Kolcsondzni a
konyvtar szabdlyzata alapjén lehet. Nyitvatartasi id6ben minden tanuld, tanar és iskolai dolgozd
hasznalhatja a kényvtarat. A kényvtar nyitvatartési ideje: hétkéznap 8:30-16:30 Oraig.

A kényvtarbdl kizdrolag az el6bb felsoroltak kélcsondzhetnek kdnyveket, folydiratokat, kataldgusokat, a
nem kolcséndzhetS példanyok kivételével. A tanév végén, a bizonyitvanyok atvétele elétt a didkoknak
minden konyvtdri tartozasukat rendezniiik kell. Az iskolatdl kolcsénzott kényvet vagy eszkozt a tanuld
nem jogosult masnak tovabbadni. A kikdlcsonzott példanyokért a tanulé anyagi felelGsséggel tartozik.
14)

Ertékeik meg6rzésére, a didkok zarhatd fémszekrények vehetnek igénybe. A szekrénykulcsok letéti dija
1000.- Ft, amely a tanév végén, a kulcs visszaaddsakor a tanulénak visszajar, amennyiben a bérlés
idétartama alatt a kulcs elvesztésével kulcsmasoldsra nem keriilt sor. A kulcsok a kdnyvtarban, az
oktatasi titkdrtdl igényelhetSk. A szekrényekben romlandé étel és ital taroldsa tilos. A nyari sziinet
idejére a szekrényeket minden esetben ki kell Giriteni és a kulcsokat le kell adni,

15)

Rajzmappat, munkakat a termekben, mindenki csak sajat felel§sségére tarthat, azokért felelgsséget az
iskola nem tud vallalni. A névvel elldtott mappék megérzését — végsé esetben — az iskolai kényvtarban
és az alagsorban tudja vallalni.

16)

Kutyat, illetve barmilyen allatot az iskola teriiletére (az udvarra is) csak engedéllyel lehet behozni.

2.5. Archivalas

Az iskola, az oktatasi id§ alatt, tandri feliigyelettel késziilt miveket, munkakat, terveket, targyakat,
alkotasokat digitdlisan archivdlia és meg6rzi, tanitdsi gyakorlatdban, bemutatdin, kidllitdsain,
kiadvdnyaiban a késébbiekben felhasznalhatja.

Ezen tul az iskoldnak joga van esetenként eredeti miivek, alkotdsok, munkak, rajzok archivaldséra is,
melyeket a tanuld dllitott el a tanuldi jogviszonyabél eredé kotelezettségének teljesitésével
osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a
nevelési-oktatdsi intézmény biztositotta.

2.6. Védo és ovo intézkedések

A tanulé kotelessége, hogy:

1)

Ovja sajdt és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat véds
ismereteket;

2)

ha rosszul érzi magét vagy megsériilt; ha baleset vagy egyéb rendkiviili esemény torténik, azt azonnal
jelentse az iskola valamelyik tandranak — amennyiben 4&llapota lehetévé teszi. Amennyiben az
intézményben a tanulé hdrom napon tul gy6gyuld sériilést okozd balesetet szenved, azt haladéktalanul
ki kell vizsgdlni. A balesetrsl jegyz6kényvet kell felvenni, melynek egy példanydt a kivizsgélas
befejezésekor, de legkésdbb a targyh6t kbvets hénap 8. napjaig at kell adni a képzésben résztvevének,
Minden balesetet kévetSen az intézménynek meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket a hasonlé
esetek megelGzésére;

3)

megismerje az épiilet kiiiritési tervét és részt vegyen annak évenkénti t(izriad6 gyakorlataban. A t(iz-
illetve bombariadd jelzésének észlelése utdn a tanulék azonnal vegyék magukhoz az értékeiket
(igazolvény, pénz, esetleges fels6ruhazat), ezutan az 6rat tartd tanar felligyelete mellett, a legrévidebb
id6n beliil, fegyelmezetten hagyjak el az iskola épiiletét a kivonuldsi tervnek megfeleléen, majd a tandar
felligyelete mellett varjak meg az iskola vezetSinek dontését a tovabbiakrol.

A tanitasi 6rak potldsardl a nevelGtestiilet javaslata alapjan az iskola vezet§sége dont;



4)

az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon alkoholt, tiltott
szereket fogyasztani, haszndlni tilos. Az iskola, a tudomdsdra jutott esetekrdl értesiti az érintettek
sziileit vagy értesitenie kell az illetékes hatdsagot.

2.6.1. Dohdnyzdsra kijeldlt hely

Az iskola dolgozdi és tanuldi szdméra, a nemdohanyzok védelmére hozott 1999. évi XLII. sz. torvény 2. §
4. pontja értelmében kozoktatasi intézményben nyilt légtérben sem jelolhetd ki dohdnyzéhely.
Kizérdlag az iskola épiiletén kiviil lehet dohdnyozni, annak kapujatél 5 méterre, a kijelolt
dohdnyzéhelyen, tanitdsi 6rak sziinetében vagy tanitdsi id6 utan. (Az iskola épiiletében elektromos
cigaretta hasznalata sem megengedett.) Az épiilet eltti kozteriilet tisztasdgdnak megévasa érdekében
a cigarettacsikkeket a kihelyezett hamutartéba, és minden mds szemetet a szemeteskukdba kell dobni.
Az épiiletben vagy annak kertjében, illetve a bejdrat 5m-es kdrzetében észlelt dohdnyzas fegyelmi
vétség. A hat6sagi ellendrzés sordn kirdtt biintetést az iskola athéritja a vétség elkdvetdjére.

2.7. Személyes ligyek intézése

1)

Az ligyintézés személyesen, az iskolai telefonszdmokon és az iskola honlapjén is kdzolt hivatalos e-mail
cimeken lehetséges. A koz6sségi oldalakon térténd megkeresés nem szamit hivatalos megkeresésének.
2)

A hivatalos iigyeket (iskolaldtogatasi igazolds, didkigazolvany érvényesités, egyéb ligyintézés stb.) a
konyvtarban, az oktatdsi titkarnal lehet intézni munkaidében, hétkéznap 8:30-16:30 oraig.

3)

A felnéttképzés tanulmdnyi ligyintézésének nyitvatartdsi rendje: hétkdznap: 10:00-18:00, és minden
hénap elsé szombati napjan: 10:00-14:00 oraig.

4)

Intézményvezetdi, tandri és egyéb fogaddordk.

Az iskola vezetSje tanulmanyi és nevelési iigyekben, telefonon, e-mailben vagy személyesen, elGre
egyeztetett id6pontban tart fogadddrat a tanuldk és a sziil6k szdmadra. A tandrok elGzetesen egyeztetett
idépontban (a kiadhat6 elérhet8ségek elkérhetdk az oktatdsi titkdrtol) és személyesen is rendelkezésre
allnak.

3. A tanulok felvétele, jogviszony megsz(inése, tanul6i jogok és gyakorlasanak
rendje

3.1. A tanuldk felvétele az intézménybe
1)
Az iskolarendszer(i szakmai képzésben és az alapfokd miivészetoktatdsban tanulék az iskoldval nem
tankdtelezettséget teljesitd tanuldi jogviszonyban dlinak. Tanuléi jogviszony, felvétel vagy dtvétel Gtjan
keletkezik. A felvétel és atvétel jelentkezés Gtjan torténik. A felvételrdl és dtvételrl az intézményvezetd
vagy tavollétében annak megbizottja dont (intézményvezets-helyettes).
2)
Szakképzés, szakmai oktatds
Az iskola a felvételi kdvetelményeket a honlapjan megjelend felvételi tdjékoztatéban, az iskola helyi,
éves munkarendjében meghatarozott id6ben nyilvdnossagra hozza.
A képzésre torténs jelentkezés felvételi eljardshoz kotott. Az iskola felvételi eljarasi dijat éllapit meg.
A felvételi eljards részei:

- atanulé addigi szakmai munkdinak megismerése eredeti vagy digitalis formaban;

- rajzi és tervezési készség vizsgdlata;

- felvételi beszélgetés (motivacio).




A felvételi eredményrdl, a felvételiztetd tandrok javaslata alapjén az intézményvezet6 dont.

Elbzetes tanulmdnyok beszdmitdsa: korabbi, szakképzéshen vagy felsGoktatasi intézményben
megszerzett, megegyezd tartalmu ismeretek teljesitésének beszamitasat kérheti a tanulé tanulmanyai
soran. A beszamitdsrél az intézményvezetd dont a tanuld kérelme, bizonyitvényok, igazoldsok alapjan.
3)
Alapfokd m(ivészetoktatds
Jelentkezés a jelentkezési lap kitoltésével, az adott év augusztus utolsé hetétdl, szeptember 15-éig
lehetséges. Ezt kovetden, jelentkezés és beiratkozds az adott tanév folyamdn csak a 2. félévtsl
lehetséges a szabad féréhelyek fliggvényében.
A felvételi eljards részei:

- atanuld addigi szakmai munkdinak megismerése eredeti formaban.
A felvételi eredményrél, a felvételiztetd tandrok javaslata alapjan az intézményvezetd dont.

Elézetes tanulmdnyok beszamitdsa: kordbbi, mas alapfok miivészeti iskoldban megszerzett megegyezd
tartalmu ismeretek teljesitését az évfolyam-besoroldsndl be kell szamitani. A beszamitasrél az
intézményvezetd dont a tanuld kérelme, bizonyitvanyok, igazoldsok alapjén.
4)
Iskolarendszeren kiviili szakképzés — feln&ttképzés
A képzésben vald részvétel feltételei
A képzés tekintetében a képzés bemeneti kovetelményeit az adott szakképesités szakmai és
vizsgakdvetelménye, majd felmend rendszerben a 2021. év szeptemberétél a programkdvetelmény,
kerettanterv, illetve az intézmény altal elkészitett és felnSttképzési szakért§ altal mindsitett képzési
program tartalmazza.
A képzésre torténd jelentkezés felvételi eljarashoz kotott. Az iskola felvételi eljarasi dijat allapit meg.
A felvételi eljards részei:

- atanuld addigi szakmai munkdinak megismerése eredeti vagy digitalis formdaban;

- rajzi és tervezési készség vizsgalata;

- felvételi beszélgetés (motivacio).

A felvételi vizsgaeredményrdl, a felvételiztetd tanarok javaslata alapjdn az intézményvezetd dont.

Elézetes tanulmdnyok beszdmitdsa: koradbbi, szakképzé iskoldban vagy felsGoktatdsi intézményben
megszerzett, megegyez0 tartalmu ismeretek teljesitésének beszamitdsat, a tanulé kérheti tanulmanyai
soran. A beszamitasrol az intézményvezets dont, a tanuld kérelme, bizonyitvanyok, igazoldsok alapjan.
5)

A felvételi eljérdsi dij abban az esetben fizethetd vissza, ha a képzés az intézmény hibajabél nem valdsul
meg, illetve amennyiben a jelentkezd a felvételit megel§z6 5. napig, irdshan visszamondja a felvételi
eljdrason torténd részvételét. Az 1000 Ft-os kezelési koltség levondsdval az eljardsi dij az utdbbi esetben
visszautalhatd, vagy készpénzben a nyugta példany ellenében visszafizethetd.

3.2, Tanulmanyi megallapodas, szerzddéskotés

1)

Az intézmény, a felnGttképzésben résztvevbkkel felnSttképzési szerz6dést, a képz6 intézmény
iskolarendszer(i szakképzésének tanuldival tanulmanyi megdllapodast két, mely irdsban rogziti a képzés
feltételeit. A szerz6déskotésre a beiratkozdskor, illetve a képzés megkezdése el6tt, de legkésSbb az elsd
képzési napon keriil sor.

2)

Az iskola, az iskolarendszeren kivilli képzés megkezdését megel6z6en a felvételt nyert jelentkezd
szamara lehetGséget biztosit, hogy a képzési programot megismerje, és elalljon a képzéshen valé
részvételtdl.
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3)

A tanulék, a tanulményi megéllapodasban, illetve felnSttképzési szerzGdésben és a Hazirendben
foglaltak megértését és elfogadasat a beiratkozdskor, aldirdsukkal igazoljak. Az iskola szabdlyainak,
Hazirendjének be nem tartdsa esetén az iskola jogosult — intézményvezetdi hataskarben, kiilon eljaras
keretéhen — intézkedni.

3.3. Tanuléi jogviszony megsziinése

1)

Szakgimndziumi szakmai képzésben:

- ha a tanulé jelentkezik szakmai vizsgdra, az utolsé évfolyam elvégzését kovetd elsd szakmai
vizsgaid@szak utolsé napjan;

- ha a tanuld nem jelentkezik szakmai vizsgdra, az utolsé évfolyam elvégzését igazold bizonyitvany
kiallitasa napjan.

2)

Alapfoki miivészeti iskolaban:

- ha kiskor( tanuld esetén a sziil§ vagy a nagykoru tanuld irdsban bejelenti, hogy kimarad az iskoldbdl, a
bejelentéshen megjelélt napon, tovdbba az utolso alapfokl évfolyam utolsé napjan, ha a tanulé nem
tesz m(ivészeti alapvizsgat, az utolsé évfolyam elvégzését tantsitd bizonyitvany kiallitdsanak napjan.

3)

A tanuld tanuldi jogviszonyat — a tankdteles tanuld kivételével — fizetési hatralék miatt az
intézményvezetd, a sziils, nagykord tanulé esetén a tanuld eredménytelen felszélitdsa és a tanuld
szocidlis helyzetének vizsgalata utdn megsziinteti, a megsziintetés tdrgydban hozott déntés joger6re
emelkedésének napjan.

4)

Az iskola, a tanitdsi év utolsé napjan egyoldall nyilatkozattal is megsziintetheti annak a tanulénak a
tanuldi jogviszonyat, aki nem tankoteles, ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulményi kovetelményeit
masodik alkalommal nem teljesitette. Az iskolai tanitdsi év utolsé napjan megsziintethetd egyoldalu
nyilatkozattal annak a tanulénak a tanuléi jogviszonya is, aki a nappali rendszerdi iskolai oktatasban nem
vehet részt, feltéve, hogy az iskolaban nincs felnéttoktatds, vagy a tanulé abban nem kivan részt venni.
5)

A tanuléi jogviszony megszlintetésére vonatkozéan a Koznevelési torvény, a tanulmanyi
megallapodds/felnsttképzési szerzddés és a Hazirend tovabbi rendelkezései adnak irdnymutatdst.

3.4. Felmentések

1)

A tantérgyi (6raldtogatas aloli vagy oralatogatas és évkozi vizsga aldli felmentés) felmentéseket irasbeli
kérelemre az intézményvezetd adhatja meg, szaktanari egyetértés mellett, melyrél hatarozatot hoz,
melynek egyik példanya az iskolai irattdrba, mdsik példanya a tanuléhoz keriil. A kérelemhez csatolni
kel mindazokat a dokumentumokat (szakértdi vélemény, érettségi vizsgabizonyitvany, OKJ-s
modulzardvizsga igazolds, OKJ-s vizsgabizonyitvany, vizsgatorzslap kivonat, felsGoktatdsban
megszerzett, oklevél, dokumentalt credit igazoldlap), melyek igazoljak a felmentés indokdt.

2)

A felmentéseket az iskolai dokumentumokba be kell jegyezni.

3.5. A tanuldi jogok és gyakorlasanak rendje

A tanuldi jogok gyakorldsédnak lehetdsége a beiratkozds napjétél fenndll. E jogokat a Koznevelési torvény
45. §-a tartalmazza. A joggyakorlds rendjét a Hdzirend irja el6. Az iskoldban a tanuldi jogok
érvényesiilésének biztosa az oktatasi titkar, ill. az osztalyfénokok. A jogok gyakorldsédnak sérelme esetén
az oktatdsi titkarhoz, osztalyfénokhoz, majd az intézményvezetéhoz lehet fordulni.
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A Budai Rajziskola minden tanuldjanak joga, hogy:

1)

személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, megalazd biintetésnek vagy banasmaddnak ne
vessék ald. Ha a tanulo 0gy érzi, hogy sérelem érte, segitségiil fordulhat az oktatdsi titkdrhoz, ill. széban
vagy irashan panaszt tehet az intézményvezetnél és a térvényben meghatarozottak szerint kérheti az
6t ért sérelem orvoslasit (a BRI Ugyfélszolgalati és panaszkezelési szabdlyzat elérheté a
http://www.budairajziskola.hu/dokumentumok oldalon);

2)

ne érje hatrany meggyéz6dése, véleménye miatt. Szabadon véleményt nyilvanithasson minden
kérdésrdl, a tanarok, oktatok munkajardl, az iskola miikdodésérél, az emberi méltdsag tiszteletben
tartasaval;

3)

tanulmanyi munkdjéhoz segitséget kérjen, hogy ilyen irdnya igényét szaktanaranak jelezze, aki a
segitséget megadja, illetve tdjékoztassa a lehetdségekrdl;

4)

részt vegyen az iskola kulturdlis életében, tanulmanyi versenyeken, palyazatokon, kiallitasokon, ill. ezek
meghirdetését, ezeken torténd részvételét kezdeményezze a szaktanaroknal;

5)

az iskola konyvtarat, szamitogépes termeit, miihelyeit és egyéh felszereléseit, l1étesitményeit a Hazirend
vonatkozo szabalyait betartva téritésmentesen igénybe vegye;

6)

tanulmanyai elémeneteléhez, tanulmanyai folytatdsahoz és a képzéssel kapcsolatban tajékoztatdst
kérjen. A sziikséges informaciokért a pedagogusokhoz forduljon, és kérje tovdbbtanulassal kapcsolatos
tajékoztatasukat;

7)

valamely tantargy latogatdsa aldl — szaktanari egyetértés mellett — felmentést kapjon, amennyiben a
tantargy elGzetes teljesitésérdl bizonyitvanyt tud bemutatni és a felmentési kérelmét a bizonyitvany
masolataival egyiitt benyljtja;

8)

kapcsolatot tarthasson csoporttdrsaival és az iskola dolgozdival;

9)

barmilyen személyes, 6t érinté ligyben segitséget, tajékoztatast kérjen tandaratdl, az iskola
munkatarsaitol;

10)

az intézményvezet6tdl irashan felvilagositast kérjen arrdl, hogy milyen nyilvanos, személyes, kiilénleges
adatait kezeli az iskola. Az iskoldnak a tanul¢ adatait biztonsdgos kériilmények kozott kell kezelnie. Ezzel
Osszefiiggésben a tanuld (kiskord tanuld esetében a sziilGje/gondvisel6je) az oktatasi titkaron keresztiil
betekinthet, hozzéférést és felvildgositdst kérhet az elektronikus osztalynaploban vezetett
hidnyzdsairdl, és érdemjegyeirdl.

3.6. A tanuldi jogok érvényesitése

1)

A tanuld személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrél tdjékoztatast kaphat az oktatési titkdrtol,
osztalyfonodkétdl és szaktanaraitol.

2)

A tanuldknak jogukban all didkonkormanyzatot vagy didk érdekképviseletet létrehozni. A tanuldk, a
tanulokdzosségek érdekeinek képviseletét az iskolai diakonkormanyzat lathatja el. Az iskola a
nyitvatartdsi idén beliil helyet biztosit a didkdnkormanyzat osszejoveteleire. A tanuléi jogokat az iskolai
didkdonkormanyzat vezet&sége, ill. vdlasztott tisztségvisel6i érvényesithetik.
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4. A tanuldi kotelességek

E jogokat a Koznevelési torvény 46. §-a tartalmazza.

A Budai Rajziskola minden tanuldjanak kotelessége, hogy:

1)

a pedagdgiai programban foglalt tanulmanyi kitelezettségének eleget tegyen, felkésziiljon a tanoérakra
és a tandarai altal kiadott hazi feladatot elkészitse;

2)

a tandrdkon jelen legyen, hidnyzasait a Hazirendben szabdlyozottak szerint igazolja;

3)

jelen legyen a szdbeli, gyakorlati és az irasbeli szamonkéréseken, a félévi és év végi kiértékeléseken,
megirja a dolgozatokat, megfeleljen a tantargyak kdvetelményeinek. Annak a tanulénak, aki az irasbeli
dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkozt haszndl, dolgozatét a szaktanar elégtelenre értékelheti;

4)
azokon a tandran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre el6zetesen jelentkezett;
5)

magatartdsa fegyelmezett legyen, a Hazirend elGirdsait és az iskoldra vonatkozd szabdlyokat (tliz- és
balesetvédelmi, tanulmanyi megallapodds/felnéttképzés szerzddés, vizsgaszabalyzat) betartsa;

6)
figyelemmel kisérje sajat elémenetelét, melyrdl félévi/éves értesit6t kap;
7)

8 napon beliil jelezze személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat (név, e-mail cim, telefonszam,
allandd és tartdzkoddasi cim) az oktatasi titkarnak;

8)

rendeltetésszer(ien haszndlja az iskola helységeit, eszkozeit (pl. szamitégépek, kamerdk, szerszamok
sth.), dvja azok éllapotdt;

9)

a megéllapoddsban/szerzédésben viéllaltak szerint eleget tegyen a képzési dijfizetési kotelezettségének.

5. Felnéttoktatasra vonatkozé rendelkezések

1)

A feln6ttoktatasban tanuld részt vesz a kotelez6 tandrai foglalkozasokon az esti, vagy mas sajatos
munkarend szerint megszervezett oktatdsban, az iskola helyi tantervében meghatarozottak szerint.

A tanuld tuddsat az évkozi osztdlyzatokkal, a félévek és a tanitdsi évek végén kiértékelésen értékelik a
szaktandrok.

2)

Az elméleti és gyakorlati tanitdsi 6rakat délel6tt vagy déluténi idébeosztassal, vagy ha nem all
rendelkezésre megfelel6 szamu tanterem, délelStti és délutani valtasban is lehet szervezni, az
drabeosztds helyi sajatossagok alapjan médosithato.

3)

Az iskola dokumentélja a tanuld tandrai foglalkozdsokon valé jelenlétét, tavolmaraddsat,
tdvolmaradésanak indokéat, tovdbba a tdvolmaradds igazoldsat. Az iskola félévenként Osszesiti az
igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan megallapitja, hogy melyik tanulénak sz(inhet meg a tanuldi
jogviszonya.

6. Diakigazolvany

Rendelkezéseit a Kbznevelési térvény 46. § (13-21) és a 2014. évi LXXXIII. térvény tartalmazzak.

1)

Az Iskola, az iskolarendszer(i képzéshen részt vevd tanulé kérelmére diakigazolvdny kiadasat
kezdeményezi a KIR adatkezel6jénél. A didkigazolvany elkészitésérél a KIR adatkezelSje, mint a



didkigazolvany kartyakibocsatéja gondoskodik. A didkigazolvany kézokirat. A didkigazolvany birtokosa az
elektronikus kartyakibocsatéd rendszerhez (a tovabbiakban: NEK) kartyafelhasznaloként csatlakozik.

2)

A didkigazolvanyt a kartyakibocsato kiildi meg a jogosult részére a kbzrem(ikod6 intézménybe.

3)

A didkigazolvany az alabbi adatokat tartalmazza:

- kartyafelhasznald arcképmasat;

- a kdrtyafelhaszndlé csaladi és utonevét;

- a NEK-re utald jelzést;

- a kdrtya egyedi sorszdmat;

- a tanulo oktatdsi azonositd szamat;

- azon legfeljebb két kidznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének telepiilését,
amellyel a tanulo jogviszonyban all;

- a didkigazolvany kiallitasanak, lejaratanak idépontjat;

- az érvényességre vonatkozé adatot;

- a didkigazolvany tipusdnak megjeldlését;

- ha torvény igy rendelkezik — a kartyan megjelenitett modon tartalmazhatja —a kartyafelhaszndald
sziiletési helyét és idejét, lako- vagy tartozkoddsi helyének telepiilésnevét, 12. életévét betoltott
kartyafelhasznalo esetében az alairdsat;

Elektronikusan tartalmazza:
- a kartya elektronikus egyedi azonositojat;
- a kértyakibocsdato egyedi azonositéjat.

7. Késés, hianyzas, a tavolmaradas igazolasa

7.1. Késés

1)

Orakezdéskor kiteles minden tanulé munkdra kész allapotban vérni a tanart.

2)

A késések ideje 6sszeadddik. Amennyiben ez az idé eléri a tandrai foglalkozas idGtartamat, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. A késén érkezd tanulénak joga van a tandran részt venni,
amennyiben nem zavarja a tanitas rendjét.

3)

Igazolt késés: orvosi, sziil@i igazolds esetén, bejarok esetén kozlekedési ok miatt, a vidékrdl bejard
tanuldk a menetrend ismeretében késési engedélyt kaphatnak.

4)

Napkozbeni késés csak iskolai kotelesség teljesitése vagy egészségligyi ok miatt igazolhaté.

5)

A tandr 15 percen tuli késését a tanuldk minden esetben kotelesek jelezni az oktatdsi titkdrnak.

7.2. Mulasztasok és azok igazolasa, tavolmaradasi, tavozasi engedélyek

A beteg tanuld az orvos altal meghatarozott id@szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tohbi
gyermektdl, tanulotol valo elkulonitésérdl, és kiskort gyermek vagy tanuld esetén a lehetd legrovidebb
idén bellil értesiti a gyermek, a tanuld sziileit. Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges és
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idGtartamat. Ha a tanuld a
kotelezd, ill. valasztott tanitasi 6rardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A hidnyzasok igazolasat a
legkdzelebbi iskolaba jovetelkor az oktatasi titkdrnak kell leadnia.
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1)

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a tanulo beteg volt és azt szabalyszer(i orvosi igazolassal (amelyen az orvos pecsétje, aldirdsa, valamint
az egészségligyi intézmény hosszii bélyegzGje szerepel, és amelyet kiskord tanuld esetén a sziil§ is
alairt) igazolja;

- ha a tanuld hatdségi intézkedés, hivatalos tigyben vald tdvollét miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni és err§l az adott szerv (pl. rendérség, birdsag stb.) hivatalos igazolast, pecséttel és
alairassal elldtva ad ki;

- munkahely hivatalos igazolast allit ki.

2)

Ha az oktatdsi titkdr a mulasztds megkezdésétdl szamitott harom napon beliil nem kap hitelt érdemld
értesitést a tanulé tdvolmaradasardl, telefonon kell felszélitani a tanulét, ill. a sziil6t/gondvisel6t a
mulasztas igazoldsara és fel kell hivni a figyelmet az igazolatlan mulasztas esetleges kévetkezményeire.
3)

Elére lathatd esetben az iskolabdl valdé tavolmaraddsra irdsban kérhet engedélyt a tanuld az
osztalyfénoktél maximum 3 napra, tobb napra pedig az iskola intézményvezetdjétdl. Ebben az esetben
a tanulénak egyénileg kell gondoskodnia a hianyzds ideje alatti tananyag pétldsardl.

4)

Tanulmanyi versenyre, kiilféldi Gtra és egyéb, ilyen jellegli tdvolmaraddsra irasbeli kérelem alapjan
adhat engedélyt az intézményvezetd.

5)

Csalddi okok miatti rendkiviili hianyzas kiilondsebb indoklas nélkiil igazolhaté (félévenként 3 nap, akdr
folyamatosan, akdr tobb részletben) a sziil6/gondviseld altal.

6)

Amennyiben a fent leirt médon a hidnyzas igazoldsa nem torténik meg, Ugy azt, igazolatlan hianyzasnak
kell tekinteni.

7)

A hidnyzas miatti elmaradas pétlasa minden tanuld sajat érdeke. Hosszabb hidnyzds esetén a pétlashoz
kérhet szaktanari segitségét.

7.3. Igazolatlan mulasztas és kiévetkezményei

1)

Igazolatlan a mulasztds, ha azt a tanuld nem, ill. nem megfelel6en igazolja. Arrdl, hogy az igazolas
elfogadhaté-e, az osztdlyfénok/oktatdsi titkdr dont.

2)

Az Iskola koteles a sziil6t/gondviseldt értesiteni, ha a nem tankételes tanuld igazolatlan mulasztdsa eléri
a tiz orat.

3)

Nem tankoteles tanuld esetén, az iskola — legalabb kétszer — értesiti a tanulét és annak
sziilGjét/gondviselGjét az igazolatlan mulasztdsokrdl. 30 6rdt meghaladd igazolatlan mulasztast
kovetéen a tanuldi jogviszony megsziintetését vonja maga utan. Jogszabdlyi hattér: 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés. Megsz(inik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven beliil
igazolatlanul harminc tanitasi 6randl tébbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulét és a sziilGt
legaldbb két alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. A
gyakorlati képzés esetén az igazolatlan mulasztds jogkdvetkezményeire a szakképzésrdl sz616 torvény
vonatkozé (39-41. §) rendelkezéseit kell alkalmazni. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola
irdsban értesiti a tanuldt és a szlil6t.

4)

A gyakorlati képzés foglalkozdsain vald részvétel kotelez6. Ha a tanulénak a szorgalmi id6szakban
teljesitend6 gyakorlati képzésrél vald igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az
adott tanévre vonatkozé dsszes gyakorlati képzési id6 (6raszdm) hisz szdzalékat, a tanuld, tanulmanyait
csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a tanuldé mulasztdsa a 3) bekezdésben meghatdrozott
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mértéket eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a
kovetkez6 tanév megkezdéséig potolja és az elGirt gyakorlati kdvetelményeket teljesiteni tudja,
mentesithetd az évfolyam megismétlésének kotelezettsége alol.

5)

Ha a tanuld szorgalmi id&szakon kiviili, Osszefiiggé szakmai gyakorlati képzésrél vald igazolt és
igazolatlan mulasztasa meghaladja az Osszefiiggd szakmai gyakorlati képzési id6 husz szazalékat, a
tanulo az évfolyam kévetelményeit nem teljesitette (nem Iéphet magasabb évfolyamba). Az igazolatlan
mulasztds nem haladhatja meg az Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési idd ot szazalékdt. Az
igazolatlan mulasztast a tanuld potolni koteles.

6)

Ha a szakképzd évfolyamra jaré tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa az
elméleti tanitasi orak 20 %-at meghaladja és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt
értékelhetd, akkor a tanitasi év végén nem mindsithetd. Kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozd vizsgat tegyen.

7)

A nevelGtestiilet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan
mulasztdsainak szama meghaladja a 20 tanodrai foglalkozdst és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségeinek.

8)

A felnGttoktatdsra vonatkozé rendelkezések: a 20/2012. EMMI rendelet 143.§ (9) alapjén
felndttoktatasban megszlinik a tanuld tanuldi jogviszonya, ha a szorgalmi id6szakban a tanulé husz
tandranal tobbet mulaszt igazolatlanul.

Ha a tanuld a tandrai foglalkozdsok tobb mint 6tven szdzalékédrdl tdvol maradt, félévkor és év végén
minden esethen osztélyozd vizsgan koteles szamot adni tudasardl. Az osztdlyozo vizsga aldl felmentés
nem adhaté. Az osztalyozd vizsga helyérél és idGpontjardl a vizsgat legaldbb tiz nappal megel6z6en
értesiteni kell a vizsgat szervezd intézmény feladatellétédsi helye szerint illetékes kormdnyhivatalt. A
korméanyhivatal meghizottja megfigyelGként részt vehet a vizsgan.

9)

Alapfoku m(ivészetoktatashan:

- a tanuld el6zetes engedély nélkiil csak indokolt esetben (betegség, iskolai elfoglaltsag, kidzlekedési
nehézségek, hatdsagi intézkedés stb.) maradhat tavol a fétargyi és a kotelezd targyi orakrol,
foglalkozdsokrol;

- az orarend szerinti foglalkozdsokrdl vald tdvolmaradast 8 napon beliil igazolni kell. Igazolast a sziilg, az
orvos, az iskola pedagdgusa és hatdsag adhat. Kiskoru tanuld igazolatlan mulasztasa esetén a sziil6t
irdsban értesiteni kell;

- ha az igazolatlan mulasztdasok ismétlédnek, az intézményvezetd koteles a tanuldt és sziileit annak
kdvetkezményeire figyelmeztetni;

- a tanuld igazolt és igazolatlan érainak szamadt a napldban vezetett mulasztasok alapjan 6sszesiteni kell.
Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a tanitdsi ordk
egyharmadat meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem értékelhetd, nem
osztdlyozhato, akkor az évfolyamot meg kell ismételnie;

- megsz(inik a tanuldi jogviszonya annak, aki alapfokd mivészeti iskoldban tiz tanitasi 6ranal tobbet
mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulét, kiskord tanuld esetén a sziilét legalabb két alkalommal,
irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

8. A tanuldi tevékenység értékelése, a tanuld jutalmazasa, fegyelmezo

intézkedések; a tanuld fegyelmi és anyagi felel6ssége

A didkok tevékenységének legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer.

A szaktandr a szakmai és vizsgakévetelmények, képzési program, programkovetelmény, kerettanterv
figyelembevételével hatdrozza meg, és a tantdrgy oktatdsanak kezdetén ismerteti a tanuldkkal a
teljesitendd tantargyi kovetelményeket.
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8.1. A tanuldi tevékenység értékelése

1)

A didkok tevékenységérél félévkor és év végén bizonyitvanyban, félévi értesités formajaban kapnak
értékelést. (Alapfokd miivészetoktatdsban tanuldk az év végén.)

2)

A tanuld érdemjegyét a tandrai foglalkozasokon és a gyakorlati foglalkozasokon végzett szobeli,
gyakorlati és irasbeli munka figyelembevételével, szobeli, irasbeli vizsgan, ill. a gyakorlati tantargyak
beszamoldjan keriil megéllapitdsra.

3)

Dolgozatirds vagy szobeli felelet irdsheli kidolgozédsa alatt nem megengedett segédeszkdz vagy irott
segédanyag hasznalata tilos. A tiltott segédeszkdzdk hasznalata esetén, az igy késziilt dolgozat, felelet
elégtelen. Az ilyen dolgozat megismétlését a diak nem kérheti.

4)

A félévi és az év végi, egyes szakokon negyedévi, tantargyi, gyakorlati vizsgdkon a megjelenés kitelezd.
A nem megjelend tanulé a vizsga napjan jelzett, alapos indokkal (pl. egészségiigyi probléma) kérheti a
vizsga halasztésat.

5)

A szakképzésben részt vevd tanulok félévkor és év végén , kiértékelés” keretében adnak szamot
gyakorlati oktatdshan szerzett ismereteikrél, mely a tanév rendjében meghatédrozott vizsgaidészakon
beliil keriill megszervezésre.

6)

A feln6ttképzéshen résztvevdk teljesitményét értékelé rendszert és a modulzérd vizsgak leirasat a
képzési program tartalmazza.

7)

A tanulményok befejeztével komplex OKJ-s szakmai vizsgat a Budai Rajziskolaban, mint vizsgaszervezési
joggal biré intézményben — kiilén rendeletben meghatarozottak szerint — fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
lehet tenni.

8.2, A tanuldk magatartasanak és szorgalmanak értékelése

A nem tankoteles kort tanuldk magatartdsat és szorgalmat a szakképzésben érdemjeggyel nem
értékelik, de érdemjegyeik kialakitdsanal beszamithatok. Az alapfok( m(ivészetoktatdshan a szorgalom
osztédlyozando.

Figyelembe vehet6 szempontok: hidanyzds, tanulmanyi kovetelmények teljesitése, hdzi feladatok,
szorgalmi feladatok készitése vagy azok elmulasztdsa, tandran kiviili projektekben vald részvétel, az
iskola eredményes képviselete.

8.3. A vizsgak rendje

8.3.1 Komplex szakmai vizsga
Szakmai vizsgara bocsatas feltétele 315/2013. (VIIl. 28.) a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl
sz016 Kormany rendelet alapjan:
- iskolarendszeren kiviili szakképzéshen valamennyi modulzérd vizsga sikeres teljesitése;
- iskolarendszer(i szakképzéshen az dsszes félév bizonyitvannyal igazolt, eredményes elvégzése; illetve a
vizsgaremek és szakmai portfélié készitése a tanulmanyok soran késziilt munkakbol.
A vizsgdk megszervezése majus-juniushan, iskolarendszeren kiviili képzés esetén juliusban torténik.

8.3.2. Modulzaro vizsga
A szakképzésrdl szold torvény szerinti kizardlag iskolarendszeren kiviili képzéshen meglévé modulzaréd
vizsgat a felndttképzést folytaté intézmény szervezi, ha a jelentkez6 kizardlag az intézményben vett
részt az érintett szakképesités megszerzésére iranyulo képzésben.
A modulzard vizsga egyrészt a képzési folyamat lezdrdsaként, masrészt a vizsgara bocsdthatdsag
feltételeként értelmezhetd.



A képzéshen részt vevd vizsgdzd esetén mindkét értelmezéshen a képzd szervezet arra vonatkozd
felelGssége nyilvanul meg, hogy a vizsgdzé a vizsgan megfeleld teljesitményt nydjtson.

A vonatkozo kerettanterv tartalmi kdvetelményei alapjan kidolgozott, a modulzaré vizsgdk leirdsat,
szervezésének és dokumentéldsanak rendszerét a képzési program tartalmazza.

8.3.3. Javitovizsga
1)
Ha a tanulé a tanév végén legfeljebb hdrom tantdrgybdl kapott elégtelen osztalyzatot, javitovizsgat
tehet.
2)
A javitovizsga a tanév augusztus 21-31. kdzotti idGszaka, melynek pontos id6pontja a tanév végén kertil
egyeztetésre.
3)
Ha a tanuld nem kivan javitévizsgat tenni, irdsban benyujtott kérelemmel a tanévet megismételheti.
4)
Elégtelen javitdvizsga esetén a tanuld tanulmanyait els6 alkalommal, az évfolyam megismétlésével
folytathatja. Nem tankoteles tanuld ugyanazt az évfolyamot madsodszor csak intézményvezetGi
engedéllyel ismételheti meg.

8.3.4. Osztdlyozo vizsga
1)
Mulasztds miatt a tanév végén nem osztalyozhatdé az a tanuld, akinek egy tanévben az igazolt és
igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelethen meghatédrozott
mértéket, és emiatt év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, és a nevelGtestiilet Ggy dont, hogy a
tanév végi osztalyzat megéllapitasahoz a tanuldnak osztalyozd vizsgat kell tennie.
2)
A nevelGtestiilet az osztdlyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a 20 tandrai foglalkozast és az iskola eleget tett értesitési
kiotelezettségeinek.
3)
Az osztdlyozd vizsga tervezett id6pontja a szakmai vizsga idGpontjatol fiigg. A tanitdsi év lezarasat
szolgalo osztalyozd vizsgat az adott tanitdsi évben kell megszervezni. Az osztalyozd vizsgat az iskola, a
tanitasi év sordan barmikor szervezhet. A vizsgdk id6pontjarél a vizsgdzot a vizsgara torténd
jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell. Az osztalyozd vizsgara torténd jelentkezés irdsban torténik.
Tantdrgyankénti kovetelményeket a szaktandrok hatdrozzdk meg.
4)
Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithets, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

8.4. A tanuldk jutalmazasanak elvei, formai

1)

A tanuldk példamutatd magatartasukért, szorgalmukért, a tanulmanyi, a miivészeti vagy egyéb
terlileten elért kiemelkedd teljesitményiikért, kiemelked6 kdzosségi munkajaért vagy hozzajarulasaért
az iskola jé hirnevének noveléséhez, dicséretben, jutalomban részesitheték.

2)

Kiemelked6 tevékenységért tanévenként, az iskola egy-egy végzds tanuldja, szébeli és targyi
jutalmazasban részesiilhet (iskola dltal alapitott Budai Rajziskola-dij).



8.5. Fegyelmezd intézkedések formai, alkalmazasinak elvei
1)
A fegyelmi biintetések kiszabasanal a fokozatossdg elve érvényesiil az iskolédban, amely fejlesztd jelleg(
és tiszteletben tartja az emberi mélt6sagot, és amelytdl indokolt esetben a vétség stlyatol fiiggden el
lehet térni.
A tanuld fegyelmi vétséget kivet el, ha:

- megsérti a Hazirend vagy az elméleti/gyakorlati képzési hely munkarendjét;

- a kotelezé foglalkozasokrél igazolatlanul tavol marad;

- tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem teljesiti;

- aziskola dltal szervezett rendezvényeken magatartdsa ellen kifogas meriil fel;

- bdrmely médon art az iskola j6 hirének.
2)
Fegyelmezé intézkedések:

- szaktanari figyelmeztetés, intézményvezetdi figyelmeztetés (széban, irdsban);

- megrovas, szigor( megrovas;

- kedvezmények csdkkentése;

- eltiltds a tanév folytatasatdl;

- kizdras az iskolahdl.
3)
A Pedagogiai program, a SZMSZ, a Hazirend a pedagégusok, a nevels- és oktaté munkdt kézvetleniil
segiték és a tanuldk szdmadra viselkedési és megjelenési szabalyokat, jogokat, kotelességeket, irhat eld,
tovabbd ezek megsértése miatt fegyelmi eljrds kezdeményezhets (20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
53.8).

rer

9. A tanuldk és a sziil6k tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1)

A tanulokat, az iskola egészének életérdl, az éves programokrél, az aktudlis tudnivaldkrél (évnyitd,
évzaré Unnepély és egyéb taldlkozds, szil6i értekezlet, megbeszélés, (innepnapok, vizsgdk,
szamonkérések) e-mailen vagy az épiilet folyoséin 1évé hirdetd tablékra kihelyezett tajékoztatd Gtjan az
oktatasi titkér, az intézményvezetd vagy a szaktanarok széban is tajékoztatjak. Mindezekrél az Iskola a
facebook oldaldn és honlapjdn is tdjékoztatdst adhat, melyeken tovébbi altaldnos, mindenki szaméra
hozzdférhetd, aktudlis informdciok is taldlhatok. Tovabbd a képzésben résztvevd rendszeres e-mail
levelezés atjdn jut hozza a képzésének és csoportjanak aktudlis és hivatalos informécidihoz, a képzéshez
kapcsol6do tananyagokhoz, segédanyagokhoz, az ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz.

2)

A tanuldt és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladdsardl a tandrok folyamatosan — széban
vagy irdsban — tdjékoztatjdk. Formdi: sziil6i kérésre szaktandri konzultécié lehetSségének biztositasa,
valamint sz{l&i értekezlet, a didkok szamdra folyamatos szdbeli visszajelzés biztositdsa a tandrakon és a
kiértékeléseken.

3)

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabdlyzataiban biztositott jogaik érvényesitése
érdekében — széban vagy irdsban — kdzvetleniil az oktatasi titkdrhoz, szaktandraikhoz vagy az iskola
vezetéséhez fordulhatnak.

4)

A tanulok egyéni vagy csoportos kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irdsban
egyénileg vagy valasztott képviselSik Gtjan kozolhetik szaktanaraikkal, a képzés munkatdrsaival vagy az
iskola vezetGségével elSre egyeztetett idGpontban, illetve panasz észrevétel megfogalmazaséval
irashan.

5)

A sziil6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat elére egyeztetett id6pontban — széban vagy irdshan —
egyénileg vagy valasztott képvisel§ik Gtjan kozblhetik az iskola vezetésével, tandraival.
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6)

Esetlegesen felmeriil§ panasz esetén, segitségiil fordulhat az osztalyféngkhéz, azoktatasi titkérhoz, ill.
széban vagy irdshan panaszt tehet az intézményvezetdnél és a torvényben meghatarozottak szerint
kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat. A BRI Ugyfélszolgalati és panaszkezelési szabélyzat és (irlap
elérheté a http://www.budairajziskola.hu/dokumentumok oldalon vagy személyesen elkérheté az
oktatdsi titkartol.

10. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

1)

Az alapitvanyi fenntartast iskola mikddésének biztositdsa érdekében a tandij és téritési dijak
megallapitdsakor az &llami intézményekre vonatkozé dltaldnos szabalyoktdl eltérhet. (229/2012. (VIII.
28) Korm. rend. 34-36. §). A szakképzés képzési dijara (alapitvényi tdmogatds) vonatkozd részletes
szabdlyokat az iskola aktudlis Téritési dij és a tandij megéllapitdsara vonatkozd szabdlyzata tartalmazza.
A szakmai vizsgdért fizetendd dijat a vizsgdra vonatkozd (315/2013. (VIIl. 28.) a komplex szakmai
vizsgaztatas szabalyairdl sz616 Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelen éllapitja meg az intézmény
minden tanévben. A vizsgadij befizetése a bizonylati szabalyok betartdsa mellett torténik.

2)

Az alapfokd miivészetoktatdsban fizetendd képzési dij (téritési dij és tandij mértéke, illetve alapitvanyi
tamogatdas), az iskola aktudlis Téritési dij és a tandij megéllapitasdra vonatkoz6 szabalyzataban szerepel.
3)

A feln6ttképzésre vonatkozé tandij, vizsgadij és esetleges egyéb dijak mértékét és befizetésének
modjat, idejét a felnSttképzési szerz8dés, valamint a Téritési és tandij fizetési szabdlyzat tartalmazzak.

A képzésben résztvevének lehetésége van arra, hogy a Budai Rajziskola Szabadiskoldjénak évkozi
tanfolyamain, tanitasi id6n kiviili egyéb kurzusain (szeptembert6l-majusig), kedvezményes dij (-10 %)
mellett vegyen részt.

Ezek a dijak nem tartalmazzék a tanulék munkdjdhoz elengedhetetleniil sziikséges sajat szerszamokat,
eszkozoket, alapanyagokat. Ezek beszerzését, pétlasét a tanulénak kell megtennie, ellenkez6 esetben az
iskola nem garantélhatja a tanulé képzésének elvarhaté szinvonaldt.

11. A Budai Rajziskola 6sztondijpalyazata

1)

A Budai Rajziskola palydzata a 2015/2016. tanévtSl kezdédden keriilt kiirasra kedvezményes, 2 éves
szakképzésben vald részvételre. A palyazat a Vizualis Kultdraért Alapitvany tdmogatdsdval jott létre. A
palyézati tdmogatasban az alapitvany forrasainak fiiggvényében maximum 10 f6 részesiilhet.

2)

A pélydzat célja elésegiteni az esélyegyenl8ség érvényesiilését a tehetséges fiatalok mivészeti
szakképzésben vald részvétele soran, tehetséges és/vagy rdszoruld palydzok kérében.

3)

Palyazati feltételek: tamogatott szakképesitésre vald jogosultsdg, érettségi bizonyitvany.

A palyazati jelentkezési lap a felvételi jelentkezési lappal egyiitt sziikséges leadni. A pélydzati kiirds, a
megpalyazhato szakok és féréhelyek, a leadasi hatdridd aktualisan az iskola honlapjan talalhatok.

12. Vagyoni jog

A tanulé altal a tanuldi jogviszonyban vagy szerzédéses jogviszonyban létrehozott dolog, alkotds az
iskola tulajdonat képezi. Amennyiben az intézmény a dolog, alkotds értékesitésébdl egyszeri vagy
rendszeres bevételhez jut, a tanuldval szerzédést kell kotni, amelyben rendelkezni kell a tanuld
dijazasanak mértékérdl. (A kdznevelési torvény 46. § 9. bekezdése alapjan.)

A tanuld jogviszonyanak megsz(inését kovetSen az iskola szerzi meg a rendelkezési jogdt, illetve
tulajdonjogat minden dolognak, amelyet a tanulé az iskolaban allitott el6 vagy az iskoldban hagyott.
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A szerz6i és publikdcids jogokrdl a tanulmanyi megéllapoddsban, illetve a felnéttképzési szerzédésben foglaltak az
irdnyaddak.

13. Zaro rendelkezések

1)
A Hazirend a nevelGtestiilet elfogaddsa utan lép érvénybe és visszavonasig érvényes.
2)

A Hdzirend médositdsara barmely tanuld, pedagégus vagy dolgozé irasban tehet javaslatot. A javaslatot
az intézményvezetShoz kell benydjtani. A beterjesztett javaslatot a jogszabalyban megjeldlt kozOsségek
megvitatjak és dontenek annak elfogadasardl.

3)

A Hazirend feliilvizsgalatdra tanévenként keriil sor, amennyiben a jogszabalyi valtozasok vagy az egyéb
mddositasok miatt erre sziikség van. A feliilvizsgélatra a tanévkezdés elétt keriil sor.

4)

A jelen Hazirend kihirdetésérél az intézményvezets gondoskodik, a jovahagyast kévetd 6t munkanapon
bell.
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